AILE VE SOSYAL POLITIKALAR BAKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamumlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanliginda,

imzaya yetkili makamlari belirlemek; verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt
kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; iist makamlara diisiinme,
politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak igin zaman kazandirmak;
biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmak igin imza yetkilerinin
kullanimiyla ilgili usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Bakan, Miistesar, Miistesar Yardimcilari ve Bakanlik
birim amirleri, bagl ve ilgili kuruluslar ile Valilerin, Bakanhigin hizmet ve faaliyetlerine ait
imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 3/6/2011 tarihli ve 633 sayili Aile ve Sosyal Politikalar

Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 26 ve 28 inci
maddelerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bakan: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanini,

b) Bakanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligin,

c) Birim: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerini,

¢) Birim amiri: Bakanlik merkez teskilatindaki hizmet birimlerinin en {ist
yoneticilerini,

d) Fon: Sosyal Yardimlagma ve Dayanismay1 Tesvik Fonunu,

e) Fon Kurulu: Sosyal Yardimlasma ve Dayanismay: Tesvik Fonu Kurulunu,

) Kurulus: 24/5/1983 tarihli ve 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanununun amacina ve
Kanunda belirtilen esaslara uygun faaliyette bulunan sosyal hizmet kuruluslarin,

g) Miistesar: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Miistesarini,

g) Mistesar Yardimcisi: Gorev dagiliminda birimin bagh oldugu Miistesar
Yardimcisini,

h) Vali: Tagra teskilatinin bagli oldugu ildeki en biiyiik miilki idare amirini,

1) Baglt Kurulus: Dartilaceze Miiessese Miidiirliigiinii,

i) lgili Kurulug: Déner Sermaye Merkez Mudiirlugiin,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Genel Esaslar

Yetkililer

MADDE 5- (1) imzaya yetkili makam/lar asagidadir;
a) Bakan,

b) Miistesar,

¢) Miistesar Yardimeilari,

¢) Birim amirleri,

d) Birim amirlerinin yetki devrettigi astlar,

e) Vali,

) Bagh ve ilgili kurulus miidiirleri.

Usul ve esaslar

MADDE 6- (1) Bu Y&nergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslar gz oniinde
bulundurulur:

a) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

b) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Yonergede
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

¢) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karari niteligi
tagryan ve Bakanlik politikasini ilgilendiren hususlar ile nemli gordiikleri konu ve islerde
imzadan &nce veya islem safhasinda list makamlara, varsa alternatif nerilerle birlikte, bilgi
sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore hareket ederler.

¢) Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve 6nemi
dikkate alinir.

d) Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gegici gorev gibi nedenlerle bulunmadig:
hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Vekil tarafindan imzaya yetkili kisiye yapilan is ve
islemlerle ilgili bilgi verilir.

e) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordine edilen birim amirlerinin parafi da bulunur. Bu tiir yazilar bilgi i¢in
koordine edilen birime de génderilir.

f) Valiler, birim amirleri ve Bakanlik Miisavirlerinin adlarina gonderilecek “Kisiye
Ozel" yazilar isin niteligine gore Bakan veya Miistesar tarafindan imzalanur.

g) Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda yazisma yapabilirler.

§) Bakan tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken Bakanlik disina gonderilen
yazismalarda "Bakan a." ibaresi kullanilir. Bakanlik birimleri arasinda yapilan yazigmalarda
bu ibare kesinlikle kullaniimaz.

h) Her kademedeki Bakanlik yoneticileri sinirlarini yazili olarak actkca belirlemek
kosuluyla yetkilerinden uygun gordiiklerini alt kademe yoneticilerine devredebilirler. Ancak
devir yoluyla elde edilen yetki, yetkiyi devreden ilk makam uygun gdrmedikce, alt
kademelere devredilemez.

1) Bakanlik dis1 yazismalarda kargiliklilik ilkesi gozetilir.

i) Yazilarin ilgili birim tarafindan hazirlanmas ve gonderilmesi esastir. Ancak, acele
hallerde, Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir Srnegi, bilgi i¢in birimine
gonderilir.

J) Mevzuatin bizzat Bakan tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki
devri yapilamaz.



k) Yazilar, varsa ekleri ve diizeltmeleriyle birlikte; evveliyati olanlar veya incelemeyi
gerektirenler ise dosyastyla birlikte imzaya gonderilir. Yazi ekleri: baslikli, ek numarali ve
tasdikli olur.

[) Bakanin imzasina sunulacak yazilar Ozel Kalem Miidurliigiinde gorevlendirilen
yetkiliye teslim edilir.

m) Bu yazilardan, Bakanlik Makamina agiklama yapilmasi veya bilgi verilmesi
gerekenlerden Bakanlik Makaminca uygun goriilenler hakkinda, ilgili birim amirlerinin bizzat
kendisi veya gorevlendirecekleri yetkili personel bilgi veya agiklama yapar. Ayni usul ve
esaslar Miistesar imzasina sunulacak yazilar icin de gegerlidir.

n) Yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu kaldirmaz.

0) Yazilarin asgari sayida parafla hazirlanmasi ve yaziyt ilk hazirlayanin parafinin
bulunmast esastir. Ancak, paraf sayisi koordine paraflar hari¢ besi gegemez.

6) Birim amirleri, birimlerince yiiriitiilen biitiin is ve islemlerden sorumludur.

p) Bir islemin tesisinde hangi merciin yetkili bulundugu hususunda tereddiit edilmesi
halinde Hukuk Miisavirliginden gériis alinir, buna ragmen tereddiidiin giderilememesi halinde
Miistesarin talimati dogrultusunda islem tesis edilir.

r) Birimler tarafindan hazirlanan genelgeler Strateji Gelistirme Bagkanliginca tutulan
kayit defterine sira numarasi alinarak kayit edilir ve bir Ornegi Miistesarlik Makami ile Basin
ve Halkla [liskiler Miisavirligine verilmeden dagitimi yapilmaz.

s) Basin organlarina yapilacak yazili agiklamalar, Basin ve Halkla iliskiler Musavirligi
aracilityla yapilir.

$) Islem ve yazismalar, konularin onemi, amaci, kapsami, etkililigi ve gerekliligine
gore degerlendirilerek, siireleri igerisinde geciktirilmeden sonuglandirilir.

t) Imzalanan veya onaylanan evrakin 6nemi ve ozelligi dikkate alinarak, gonderildigi
yere ulasip ulasmadigi ve islemlerin sonucu takip edilir.

u) Her yil birimlerin ek ders karsilig ve hizmet alimi yoluyla galistiracagi personel
say1si, adam/ay esasina gore belirlenir.

i) Tasit kiralama islemleri, her yil Strateji Geligtirme Bagkanliginca birimlere gére
tespit edilen limitler dahilinde yapilir.

v) Yurti¢i arag ve personel gorevlendirilmesi halinde, gorev onayini veren makam
tarafindan arag onayi da verilir. Arag ve sofor gorevlendirilmesini de igeren onaylar Destek
Hizmetleri Dairesi Bagkanligi ile koordinasyon halinde diizenlenir.

y) Tagmnirlarin devir, imha, hurdaya ayirma, satlg ve terkini suretiyle kayitlardan
¢ikarilmasinda, 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayil Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige
giren Taginir Mal Y&netmeligi uyarinca hazirlanan Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda
Genel Teblig dikkate alinir. S6z konusu islemlerin birden fazla taginir ihtiva etmesi halinde
Tebligde belirtilen limitler tasinir bazinda degil, islem bazinda uygulanr.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak
kullanilmasindan, uygulamanin Yénergeye uygunlugunun denetiminden ilgili amirler, evrakin
muhafazasinin temininden ilgili gérevliler sorumludur.

(2) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
gorev ve yetkileri gergevesinde miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.



UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri

Bakan tarafindan imzalanacak islemler

MADDE 8- (1) Bakan tarafindan imzalanacak yazilar asagida belirtilmistir;

a) Cumhurbagkanligi Makamina ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Baskanligina
gonderilecek yazilar,

b) Basbakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

c) Genelkurmay Baskani ve Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar,

¢) Devletlerarasi vize ve anlasmalar,

d) Bakanlar Kurulu Karari alinmasinu, miisterek kararname hazirlanmasini gerektiren
teklifler ile Bakanlikga hazirlanan mevzuat tasarilari,

e) Bagbakanin onayini gerektiren islemlere dair teklif yazilari,

f) Bagbakanlik ve Bakanliklara sunulan, Bakanlik teklif ve goriislerini iceren yazilar,

g) Yeni kadro talepleriyle ilgili olarak yazilan yazilar,

8) Fon igin Maliye Bakanlig1 yedek 6deneklerinden ek kaynak talep yazilari,

h) Yeni bir hak veya yiikiimliiliik doguran, Bakanligin takdirini gerektiren ve bir
direktif niteligi tasiyan yazilar,

1) TBMM tarafindan dogrudan veya Bagsbakanlik ya da ilgili Bakanlk kanaliyla
gonderilen soru 6nergelerine verilen cevap yazilari,

i) Kanun tasari ve teklifleri ile diger mevzuat diizenlemeleri hakkinda Bakan imzastyla
talep edilen Bakanlik gdriisiinii iceren yazilar,

J) Bakanlik hizmet birimleri tarafindan hazirlanan diizenleyici ve direktif niteligindeki
genelgeler,

k) Fon Kurulu kararlarinin Basbakanlik Makamina Olur arzi yazilari,

[) Mevzuatin emredici hiikiimleri geregince bizzat Bakan tarafindan imzalanmasi
ongoriilen diger yazilar,

m) Bakanlik ile diger Bakanlik veya kamu kurum ve kuruluslart arasinda isbirligi
protokolleri veya sozlesmeleri imzalama ve feshi islemleri,

n) Adalet Bakanligina yazilacak olan kanun yararina bozma teklifi yazilari,

0) Kanun tasarisi, kanun teklifi ile bunlarin degisikliklerine iliskin goriis isteme
yazilari,

0) Bakanin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Bakan tarafindan onaylanacak islemler

MADDE 9- (1) Bakan tarafindan onaylanacak islemler asagida belirtilmistir;

a) Bakanlik merkez birimleri tarafindan hazirlanan ve Bakan imzasi ile yiirtirliige
girecek yonetmelik, yénerge, usul ve esas ile bunlarin degisiklik onaylari,

b) Bakan Yardimcisi, Miistesar, Denetim Hizmetleri Baskani, Ozel Kalem Miidiirii,
Basin ve Halkla iliskiler Miisavirinin izin onaylari ile yerine vekalet edecek personelin
belirlenmesi ve diger dzliik islerine iliskin onaylar,

c) Bakanlik denet¢iligine asaleten atama ve daire baskanligi ve istii gorevler ile il
miidiirliiklerine, bagli ve ilgili kurulus miidiirliiklerine vekaleten atama onaylarti,

¢) Maliye Bakanligi yedek odeneklerinden Fon icin Bakanlik biitcesine aktarilan
kaynagin, 3294 sayili Kanunun amacina uygun harcanmak iizere Fon hesaplarina aktarilmasi
onaylari,

d) Bakanlik personelinin, egitim amaciyla gonderilenler dahil, yurtdisi gérevlendirme
onaylari,

e) Bakanlik merkez ve tagra birimi personeline basari ve tistiin basari belgesi verilmesi
ile maagla odiillendirilmesi onaylari,



f) Bakan tarafindan atanan personelin Merkez Disiplin Kurulu kararlarinin onayl,

g) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmalar1 Hakkindaki
Kanunun 3 {incti maddesinin birinci fikrasinin (e) bendinde belirtilen personel hakkinda
yapilan &n inceleme sonucu sorusturma izni verilmesine veya verilmemesine dair onaylar,

g) Bakanlik denetgilerine verilen denetim, inceleme, arastirma, degerlendirme, ©n
inceleme ve disiplin sorusturmasi onaylari,

h) Bagbakanlik genelgeleri uyarinca Bakan onayini gerektiren is ve islemler,

1) Merkez birimleri igin gayrimenkul satin alma ve kiralama onaylart,

i) Il Midirlerinin Bakanlik merkez birimlerinde gegici olarak gorevlendirilme
onaylart,

j) Ihalelere katilmaktan yasaklamaya iliskin onaylar,

k) Mevzuat geregi bizzat Bakan onayini gerektiren diger is ve islemlere ait onaylar.

Miistesar tarafindan imzalanacak islemler

MADDE 10- (1) Miistesar tarafindan imzalanacak yazilar asagida belirtilmistir;

a) Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

b) Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreterligine ve Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterligine yazilan yazilar,

c) Bagbakanlik veya bakanliklardan miistesar imzasiyla gelen yazilara verilen
cevaplar,

¢) Ikincil mevzuat diizenlemeleri hakkinda gortis isteme yazilari,

d) Merkez birimlerinin tasit edinmeleri amaciyla Bagbakanlik ve Maliye Bakanligina
yazilan yazilar,

e) Yiiksek Disiplin Kurulu savunma istem yazilari,

f) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile bu Kanuna dayanilarak
¢ikarilan ikincil ve iigiinciil diizey mevzuat geregince {ist yonetici sifatiyla onaylanmasi
gereken yazilar,

g) Merkez birimlerine, il miidiirliiklerine ve valiliklere gonderilecek bir direktifi,
teklifi ve goriis belirlenmesini iceren yazilar ile prensip, yetki ve sorumluluklar
degistirmeyen ancak, uygulana gelen usul, yontem ve calisma esaslarinda degisiklik yapan
genelgeler,

8) I¢ denetim raporlari ve yuhk i¢ denetim faaliyet raporlarinin i¢ Denetim
Koordinasyon Kuruluna gdnderilmesi ile ic denetgilerin is ve islemlerinin yiiritiilmesine
iliskin yazilar,

h) Onemi sebebiyle Miistesar tarafindan imzalanmasi alt makamlarca onerilip kabul
goren yazilar,

1) Mevzuatta Bakana verilmis olup, Miistesara yetki devri yapilmis yazilar,

i) Miistesarin bizzat imzalamay1 uygun gordugii diger yazilar.

Miistesar tarafindan onaylanacak islemler

MADDE 11- (1) Miistesar tarafindan onaylanacak islemler asagida belirtilmistir;

a) Miistesar yardimcilari ve birim amirlerinin izin, yurtigi gegici gorev ve vekalet
onaylart ile yerine vekalet edecek personelin belirlenmesine ve diger ozliik islerine iliskin
onaylar,

b) Bakanlik Miisavirlerinin izin onaylart,

¢) Bakanlik Miisavirlerinin hizmet birimlerinde gorevlendirilmelerine dair onaylar,

¢) Cesitli konularda yapilacak toplantilara Bakanligi temsilen katilacak miistesar
yardimeilart ile birim amirlerini belirleyen onaylar,

d) Diger kamu kurum ve kuruluslari, gergek ve tiizel kisiler, kamu ve 6zel bankalart
ile yapilan, Fon ve Bakanliga miikellefiyet dngdren protokoller,



e) Bagkanligi miistesar yardimcisi tarafindan ifa edilen komisyonlarin, kurullarin ve
Jirilerin teskiline ait onaylar,

f) 4483 sayili Kanunun 3 iincii maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen
personel hakkinda yapilan 6n inceleme sonucu sorusturma izni verilmesine veya
verilmemesine dair onaylar,

) 5018 sayilt Kanun geregince iist yonetici sifati ile ilgili onaylar ile i¢ denetgilerin
gorevlendirme onaylari ve i¢ denetim rapor onaylari,

g) Bakanlik merkez ve tagra birimlerinde bos bulunan kadrolardan, 2451 sayili
Bakanliklar ve Bagli Kuruluslarda Atama Usuliine iligkin Kanunun 2 nci maddesinde
belirtilen unvanlar ile daire baskanlari ve denetgiler hari¢ olmak iizere, diger tiim personelin
agiktan, yeniden, naklen atama ve unvan degisikligi ile gorevde yiikselme ile ilgili atama ve
vekélet onaylari,

h) Bu Y&nergenin 9 maddesinin (c) bendinde yer alan personel disindaki Bakanlik
personelinin diger kamu kurumlarinda gegici gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

1) Miistesar tarafindan atanan personel ile ilgili Merkez Disiplin Kurulu kararlarinin
onayl,

i) Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligde belirtilen limit tizerinde olan
taginirlarin devir, imha, hurdaya ayirma, satig ve terkini suretiyle kayitlardan ¢ikariimasi
onayl,

J) Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilecek dosyalarin Kurula sevk onaylart,

k) Miisterek Kararname ile atananlardan Miistesar hari¢ diger personelin emekliye
sevk onaylari,

[) Mal Bildirimi Inceleme ve Degerlendirme Komisyonunun teskiline iliskin onay,

m) Bakanlik Doner Sermaye Merkez Miidiiriiniin yurtigi ve yurtdigt gegici gorev
onaylari ile yerine vekilet edecek personelin belirlenmesine ve diger ozlik islerine iliskin
onaylar,

n) Dariilaceze Miiessese Mildiiriiniin yurtici ve yurtdist gecici gérev onaylari ile yerine
vekélet edecek personelin belirlenmesine ve diger 6zliik islerine iligkin onaylar,

0) Mevzuat geregi bizzat Miistesarin onayini gerektiren diger is ve islemlere iliskin
onaylar,

0) Miistesarin bizzat onaylamayi uygun gordiigii diger yazilar.

Miistesar Yardimcilar tarafindan imzalanacak islemler

MADDE 12 (1) Miistesar yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilar asagida
belirtilmistir;

a) Bagbakanliga sunulan Bakanlik teklif ve gorislerini icermeyen, sadece bilgi vermek
amaciyla yazilan rutin nitelikli yazilar,

b) Bakanliklardan “miistesar yardimcisi” imzastyla gelen yazilara verilen cevaplar,

¢) Bakanlik tasra birimlerinin tasit edinmeleri amactyla Basbakanlik ve Maliye
Bakanligina yazilan yazilar,

¢) Bakanlikea yiiriitiilen projelerin koordinasyonuna iliskin yazilar,

d)Yonetici kadrosundaki personelin atama ve gorevlendirme onaylarinin ilgili
kurumlara génderilmesine iliskin yazilar,

e) Merkez Disiplin Kurulu savunma istem yazilari,

f) Bakanlik merkez ve tasra teskilati personelinin askerlik hizmetine sevkinin tehir
edilmesine iligkin, Askeralma Dairesi Baskanligina ve askerlik subelerine yazilacak yazilar,

g) Mistesarin, yardimeilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar,

g) Yonetici kadrosu digindaki personelin baska bir kurumdaki bir géreve atanmasina
iliskin muvafakat istemli yazilar.



h) Bu Yonergenin 9 ve 11 inci maddesi kapsami disinda kalan, Bakanlik personeli
hakkindaki sikayet dilekgelerinin valiliklerince incelenmesi ve sorusturulmasina iliskin
yazilar.

Miistesar Yardimcilar: tarafindan onaylanacak islemler

MADDE 13- (1) Miistesar yardimcilari tarafindan onaylanacak islemler asagida
belirtilmistir;

a) Yan ddeme ve dzel hizmet tazminatlari ile ilgili cetvellerin onayl,

b) Merkez Disiplin Kurulunda gbriisiilecek dosyalarin kurula sevk onaylari,

c¢) Diger kamu kurum ve kuruluslari, gercek ve tiizel kisiler ile yapilan Fon ve
Bakanliga miikellefiyet 5Sngérmeyen protokoller,

¢) Bagkanligi, birim amirleri tarafindan yiiriitiilmekle birlikte Bakanlik harici kurum
ve kuruluglar ile diger birim temsilcilerinin de istiraki zorunlu bulunan komisyonlarin,
kurullarin ve jiirilerin teskiline ait onaylar,

d) Kamu Personeli Segme Sinavi sonucu esas alinarak 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 4/B maddesine gore sézlesmeli personel alimi onaylari ve ilk defa memur olarak
atama onaylari,

e) Bakanlik personelinin ayni unvanla birimlerarasi naklen atama onaylari,

f) Bakanlikta olusturulacak konut tahsis ve yemekhane komisyon kararlarinin
onaylart,

g) Resmi miihiir ve soguk damga yaptirilmast, iadesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

8) Her hangi bir birimde gorevlendirilmemis olan Bakanlik miisavirlerinin yurtigi
gegici gorev onaylart ve 6zliik islerine iliskin onaylar,

h) Bakanlik merkez ve tagra birimleri icin tasit satin alinmasi, kiralanmasi; tagitlarin
birimlere tahsis ve tevzii ile bu tasitlar hakkinda 237 sayili Tasit Kanunu kapsaminda tesis
edilecek islemlere iligkin onaylar,

1) Yayin Kurulu kararlarinin onaylanmasi,

i) Lojman tahsis komisyonu kararlari,

J) Kendisine bagl birden fazla birimi ilgilendiren is ve islemlerin yiiriitiilmesine iliskin
komisyon onaylart,

k) Farkli miistesar yardimcilarina bagli birimleri ilgilendiren is ve islemlere iliskin
koordine paraf onaylari,

[) Miistesarlik Makaminin uygun gordiigii diger onaylar.

Birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacak islemler

MADDE 14- (1) Genel olarak ilgili birim amirleri tarafindan imzalanacak veya-
onaylanacak islemler;

a) Bagbakanlik, bakanliklar veya kurumlardan ayni veya denk unvandaki yoneticilerin
imzasiyla gelen yazilardan Miistesar ve Miistesar Yardimcisinin yetki alanina girmeyen islere
iliskin Bakan adina birim amirleri tarafindan verilecek cevabi yazilar,

b) Bu Yénergede 6zel olarak belirtilenler ile birlikte, Bakan, Miistesar ve Miistesar
Yardimceilarinin imza ve onay yetkisi kapsaminda bulundugu agikca belirtilmis bulunan
islemler haricindeki diger tiim is ve islemler,

c) Ust amirler tarafindan imzalanarak yahut da onaylanarak neticelendirilmis bulunan
islemlerin ilgililere tebligine dair islemler,

¢) Bakan. Miistesar ve Miistesar Yardimetlarinin onayma sunulan yazilar ile bu
yazilara ait iglemler,

d) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda verilecek cevaplar ile birimler
arasi bilgi alisverisine iliskin yazilar,



e) Birim hizmet ve faaliyetlerine yonelik yayimlanacak yOnerge, talimat gibi i¢ emir
ve yazilar,

f) 5018 sayili Kanuna istinaden harcama yetkisi kapsaminda ylritiilecek is ve
islemlere iliskin yazilar,

g) Kamu kurum ve kuruluglari, iiniversiteler, belediyeler; dernek ve vakiflar ile odal ar,
borsalar, meslek kuruluslari ve bunlarmn iist kuruluglarr ile gergek ve tiizel kisilerle yapilacak
yazismalar,

g) Karstliklihk ilkesi geregince, Bakanlik ile diger bakanlik, TUBITAK, tiniversiteler,
kamu kurum ve kuruluslari arasinda 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
kapsaminda cari hizmet alimlari ile yatinm projelerinin takip edildigi biitge tertibinde
ytiriitiilen igbirligi protokolleri veya sézlesmeleri imzalama ve feshine iligkin islemler,

h) Fon hesaplarinin Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakiflarina aktarilmasina
iliskin protokoller,

1) Birim personelinin Bakanlik hizmetinin yiiriitiilmesi hususunda 30 gline kadar
yurti¢i gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

i) Birim personelinin yas haddi, malulen ve istekleri iizerine emekliye sevk islemlerine
iliskin yazilar,

J) Bakanlhk merkez teskilatinda 657 sayili Kanunun 4/B maddesine gore calisan
personelinin sézlesmesine iligkin onaylar,

k) Birim personelinin &zliik haklar, kurs, toplanti, seminer, egitim gibi
organizasyonlara katilimina iliskin yazilar,

) Kanuni izin, yurtigi ve yurtdist gegici gérev gibi hallerde vekaleten gorevlendirmeye
dair onaylar,

m) Birimlerde gorevli bulunan Bakanlik miisavirlerinin yurtigi gecici gbrev onaylari
ve ozliik islerine iligkin onaylar,

n) idari ve adli davalar ile icra takiplerine karst sunulacak savunma ve cevaplarin
dayanagi maddi olaylari ve hukuki durumu izah eden yazilar,

0) Mahkemelerden ve savciliklardan gonderilen ara kararlari ve miizekkerelere
Hukuk Miisavirligince hazirlanacak cevap yazilarina dayanak teskil edecek yazilar,

0) Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Tebligde belirtilen limitler dahilinde
olan taginirlarin devir, imha, hurdaya ayirma, satis ve terkini suretiyle kayitlardan ¢ikarilmasi
ile ilgili onaylar,

p) 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 9 uncu
maddesinin birinci fikrasi geregince yapilacak sulh tekliflerine iliskin yazilar,

r) Kuruluslarin agilmasi, kapatilmasi, kapasite degisikligi, hizmet degisikligi, hizmet
genislemesi ve benzeri onaylar,

s) Kuruluglara 6zel hizmet alimi yoluyla personel alimi ve yetki artirilmasina iliskin
onaylar,

$) Ek ders karsilig1 grevlendirme, gorevi uzatma ve kaldirmasina dair islemler,

t) Yillik izin, mazeret izni, hastalik ve refakat izinleri, yurti¢ci ve yurtdisi
gorevlendirme gibi gegici sebeplerle alinacak gegici vekalete iliskin onaylar,

u) Birimlerin kendi gorev alanlari igerisinde yer alan konularla iist amirler tarafindan
verilen islere iligkin yazi ve onaylar,

i) Personelin ticretli ve ticretsiz iznine iliskin onaylar,

v) Ucretli ve ticretsiz staj onaylari,

y) Bakan, Miistesar veya Miistesar Yardimcilari tarafindan imzalanmayacak ve birim

yetki alanna giren her tiirlii yazi ve onaylar.



(2) Ozel olarak ilgili birim amirleri tarafindan imzalanacak veya onaylanacak
islemler;

a) Denetim Hizmetleri Baskanliginca imzalanacak veya onaylanacak islemler;

I- Denetgilerce diizenlenen her tiirlii raporlarin ilgili birim ve yetkili makamlara
sevkine iliskin yazilar,

2- Bu Ydnergenin 9 ve |1 inci maddesi kapsami disinda kalan, Bakanlik personeli
hakkindaki sikdyet dilekgelerinin valiliklerince incelenmesi ve sorusturulmasina iliskin
yazilar,

3- Bakan onayi alinan inceleme, aragtirma, degerlendirme, 6n inceleme ve disiplin
sorugturmasi gorevlerini yerine getirmek iizere denetgi gorevlendirme yazilari.

b) Ozel Kalem Miidiirii tarafindan imzalanacak ve onaylanacak islemler;

I- Bakanlik Makamina veya Bakanlik Ozel Kalem Miidiirltigtine hitaben génderilen
yazi, dilekge ve taleplere iliskin olarak; bizzat Bakan imzasini gerektiren durumlar disinda,
ilgili birimler, diger kurum ve kuruluslara génderilecek yazilar,

2- Bakanin seyahatlerinde gérevlendirilecek arag ve soforlere iliskin onaylar,

3-Bakanlik Makaminin seyahat programt dolayisiyla koruma, protokol, saglik,
emniyet ve benzeri tedbirlere iliskin olarak valilik ve ilgili kurumlara yazilacak yazilar,

c) ig: Denetim Birimi Baskanliginca imzalanacak veya onaylanacak islemler;

I- I¢ Denetgiler tarafindan diizenlenen ve Miistesarlik Makaminca onaylanan ic
denetim raporlart ile yillik i¢ denetim faaliyet raporunun ilgili birimlere génderilmesine iligkin
yazilar.

¢) I. Hukuk Miisavirince imzalanacak veya onaylanacak islemler;

[- 659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine lliskin Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 6 nci
maddesinin iigiincii fikrasi geregince muhakemat hizmetlerinin Bakanligimiz merkez veya
tasra teskilati avukatlari vasitasiyla temin edilememesi halinde diger kamu kurum ve
kuruluglarindan hizmet talebinde bulunulmasi ve bu sekilde hizmet temin edilemeyen hallerde
adli ve idari davalar ile icra takiplerini yiiriitmek {izere il Miidiirlerine temsil yetkisi
verilmesine iliskin yazilar.

d) Personel Dairesi Baskanliginca imzalanacak veya onaylanacak islemler;

- Bakanlik personelinin kademe ve derece terfileri ile diger ozliik islerine iliskin
onaylar,

2- Bakanlik personelinin 657 saytl Kanunun 37, 64, 67 ve 68/a maddesine gore terfi
ve intibakina iligkin onaylar,

3- Bakanlik personeline ait kimlik clizdanlari,

4-Yonetici personel hari¢ atama ve gorevlendirme onaylarinin ilgili kurumlara
gonderilmesine iligkin yazilar,

5- Askerlik sebebiyle iicretsiz izin onaylarr ile aile hekimi, sendika ve Belediye
Kanunu uyarinca verilen iicretsiz izin onaylari, askerlik celp ve tehiri, askerlik doniisii géreve
baslamaya dair onaylar,

6- Asalet tasdikine iliskin onaylar,

7- Derece ve kademe ilerlemesi ile istifaya iligkin onaylar,

8- Emeklilige sevk onayi ve buna iliskin diger islemler,

9- Pasaport verilmesine iliskin islemler,

10- Kurulug kapanmasi nedeniyle naklen atanmaya iliskin islemler.



e ) Strateji Gelistirme Bagkanliginca imzalanacak veya onaylanacak islemler;
I- Bakanlik merkez birimlerinin 6denek aktarma ve ek odenek teklifine iliskin
islemler.

f) Destek Hizmetleri Baskanliginca imzalanacak veya onaylanacak islemler;

- Merkez birimlerince kullanilacak bina ve arag kiralamalarina iligskin s6zlesmeler,
2- Lojmanlarin tahliye edilmesine iliskin yazilar,
3- Arag gorevlendirilmesine iliskin yazilar.

Valiler tarafindan onaylanacak islemler

MADDE 15- (1) Valiler tarafindan onaylanacak islemler asagida belirtilmistir;

a) Mahallinde yapilacak igbirligine iligkin protokoller,

b) Kuruluslari ziyarete izin verilmesine iliskin onaylar,

¢) Ilde yonetici olmayan personelin kuruluslara gérevlendirilmesine iliskin onaylar.

Bakanhk Doner Sermaye Merkez Miidiirliigiiniin is ve islemleri

MADDE 16- (1) Bakanlik Déner Sermaye Merkez Miidiirliigiiniin is ve islemleri
asagida belirtilmistir;

a) Doner Sermaye isletmelerine yapilacak nakdi yardim onaylari, (Miistesarlik
Makaminca)

b) Doner Sermaye Biitcesi, ek biitge, biitge tertipleri arasinda yaptlacak aktarma
onaylart ile mali yil fiyat katalogu, 6zel hizmet alimina iliskin onaylar, (Doner Sermaye
Merkez Miidiirliigiince)

¢) Miidiirliik personelinin yurtici gegici gorev onaylari ve bu gibi hallerde vekaleten
atama onaylari, (Déner Sermaye Merkez Miidiirliigiince)

¢) Bakanlik merkez ve tasra birimleri ile yazigmalar, (Déner Sermaye Merkez
Miidiirliigiince)

d) Bu Yonergede, imza ve onay yetkisi kapsaminda bulundugu agikca belirtilmis
bulunan islemler haricindeki diger tim is ve islemler. (Déner Sermaye Merkez
Miidiirliigiince)

Dariilaceze Miiessese Miidiirliigiiniin is ve islemleri

MADDE 17-(1) Dariilaceze Miiessese Midiirliigiiniin is ve islemleri asagida
belirtilmistir.

a)Dariilaceze Idare Meclisi kararlarinin onaylanmasi,(Bakanlik Makaminca)

b)Doktor, eczaci, muhasebeci, veznedar, bas katip, depo, kiler ve miibayaa
memurlarinin miiessese miidiiriiniin teklifi iizerine atanmasi,(Bakanlik Makaminca)

c¢)Dariilaceze Miiessese Miidirligii biitgesinin [dare Meclisince incelenip kabul
edildikten sonra onay1,(Bakanlik Makaminca)

¢) Midiirliik personelinin yurtigi gecici gérev onaylari ve bu gibi hallerde vekaleten
atama onaylari, ( Dariilaceze Miiessese Miidiirltigiince)

d) Bakanlik merkez ve tasra birimleri ile yazigmalar, (Dariilaceze Miiessese
Miidiirltigiince)

¢)Aciz ve gocuklarin kabulii,(Dariilaceze Miiessese Miidiirltigiince)

HBu Yonergede, imza ve onay yetkisi kapsaminda bulundugu agik¢a belirtilmis
bulunan islemler haricindeki diger tiim is ve islemler. (Dariilaceze Miiessese Miidurliigiince)



DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yazisma usulii

MADDE 17 (1) Yazigmalar, 18/10/2004 tarihli ve 2004/8125 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yiiriirliige konulan Resm] Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilacaktir.

Yiiriirlikten kaldirnlan hiikiimler

MADDE 18- (1) 4/10/2011 tarihli ve 65 sayili Makam Oluru ile yiiriirliige giren Aile
ve Sosyal Politikalar Bakanligi imza Yetkileri Yonergesi ek ve degisiklikleri ile birlikte
ylriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 19- (1) Bu Yonerge, Bakanlik Makam: onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Aile ve Sosyal Politikalar Bakani yiiriitiir.



