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AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
Hukuk Miisavirligi

Say1  :48031567-010.04(2018/004)- 831,‘ 0234 05/12/2018
Konu : Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi

BAKANLIK MAKAMINA

Bakanhigimizda imzaya yetkili makamlan belirlemek, imza yetkisi kullaniminm belirli
ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki vermek suretiyle sorumluluk duygusunu
gelistirmek, {ist makamlara politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikli karar almak
icin zaman kazandirmak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
saglamak amaglariyla ekte yer alan “Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi Imza
Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi” hazirlanmistir.

Anilan yonergenin yiiriirliige konulmasi hususunu takdir ve tensiplerinize arz ederim.

Uygunoriisle arz ederim.
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AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER BAKANLIGI
IMZA YETKILERI VE YETKI DEVRI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci; Bakanlifin merkez ve tasra tegkilatinda imza
yetkilerini belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki
vererek daha esnek ve hizli hizmet sunumu saglamak, list makamlara genel ve oncelikli
konularda karar almak i¢in zaman kazandirmak ve verimliligi artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Bakan, Bakan Yardimeilart, Birim Amirleri, Valiler, 11
Miidiirleri, Déner Sermaye Merkez Miidiirliigii ile Bakanlifin hizmet ve faaliyetlerine iligkin
imza ve yetki devirleri ile bu yetkilerin kullanilmasina iligkin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 10/7/2018 tarihli ve 1 sayith Cumhurbagkanhg Teskilat:
Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin altinci kisminin ikinei béliimii ile 506 nci.
maddesine dayamilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yénergede gegen;

a) Bakanlik: Aile, Caligma ve Sosyal Hizmetler Bakanligim,

b) Bakan: Aile, Caligma ve Sosyal Hizmetler Bakanim,

¢) Bakan Yardimmcisi: Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlifi Bakan
Yardimeilarin,

¢) Birim: Bakanlik merkez tegkilatinda yer alan hizmet birimlerini,

d) Birim Amiri: Bakanlik merkez teskilatinda yer alan hizmet birimlerinin en {ist
yoneticilerini,

e) Bu Yonergeye ekli (1) sayili Listede yer alan; B: Bakam, BY: Bakan Yardimcisin,
BA: Birim Amirlerini, PDB: Personel Dairesi Bagkanini, V: Valileri, IM: Aile, Caligma ve
Sosyal Hizmetler 11 Miidiirlerini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

Usul ve esaslar

MADDE 5- (1) Bu Ydnergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslara uyulur.

a) Bakanlik¢a yiiriitiilen biitiin hizmetler ve buna bagl islemlerde en son karar mercii
Bakan olmakla birlikte imza yetkisini devralan yéneticiler, bu Yonergede belirlenen usul ve
esaslar ile sinurlar i¢erisinde yetkilerini kullanirlar,

b) Bakanlik birimlerinin her kademedeki yoneticileri yetkilerini, Bakamn belirledigi
politika dogrultusunda, hizmete ait faaliyetlerin etkin, verimli ve ekonomik bir sekilde yerine
getirilmesini salamak amaciyla, sorumluluklan ile dengeli olarak kullanirlar.




c¢) Bakanlik merkez tegkilat1 yetkilileri, bu Yonergede yer alan istisnai hiikiimler harig¢
her tiirlii yazi ve onayi, dogrudan Bakana bagl birimler harig, ilgili Bakan Yardimeisi
tarafindan paraflanmadan Bakana arz edemezler. Bakanlik Makaminca verilen talimatlarin
uygulanmasindan, sirasiyla Bakan Yardimcisi, merkez ve tasra birimlerinin en iist amirleri ile
bunlarin yetki verdigi personel sorumludur.

¢) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ¢ok $nemli konu ve igler ile prensip
karar niteligi tagiyan ve Bakanlik politikasim ilgilendiren hususlarda imzadan énce veya iglem
safhasinda iist makama varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunmak ve bu makamin goriis
ve direktiflerine gore iglem yapmak zorundadir.

d) Bakanlik dis1 yazigsmalarda miitekabiliyet ilkesi esastir.

e) Bakanlik dis1 yazigmalarda, Bakan tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken
yazilar “Bakan a.” (Bakan adina) ibaresi ile imzalamir. Bakanltk birimleri arasinda yapilacak
yazigmalarda bu ibare kullanilmaz. Diger kamu kurum ve kuruluglariyla ilk defa yapilacak
tebligat digindaki yazigmalarda yazilarin Daire Bagskam veya daha iist unvanli personelce
imzalanmasi zorunludur.

f) Bu Yonerge uyarinca alt derecedeki amirler tarafindan kullamlan imza yetkisi, iist
amirlerce her zaman kullanilabilir,

g) Bakanlk i¢i yazigmalarda, yetki devrine gére birim amiri adina imzalanacak yazilar
“Genel Miidiir a.” (Genel Miidiir adina), “I. Hukuk Miisaviri a.” (I. Hukuk Miigsaviri adina)
veya “Bagkan a.” (Bagkan admna) ibaresi kullamlarak imzalanir. Birimler, kargilikl
yazigmalarinda yazilarin “arz ederim.” seklinde bitirir.

#) Hukuk Misavirliginden hukuki goriis talep edilmesine iliskin yazilar bizzat birim
amiri tarafindan imzalanir. Bu yetki alt kademelere devredilemez.

h) Basin organlarina yapilacak sdzlii ve/veya yazili agiklamalar, Basin ve Halkla
ligkiler Miigavirliginin uygun gériisii olmadan yapilamaz.

1) Birimlerin imza yetkilileri, sorumluluk ve yetki simrlan i¢inde kalmak kaydiyla
diger birimler, baglh ve ilgili kuruluglar ve Bakanlik digindaki kurum ve kuruluslarla yazisma
yapabilir. Bakanlik digindaki kurum veya kuruluglar ile yapilacak yazismalar Bakanlik merkez
birimleri ile yazigma yapilmasim gerektiriyor ise, sorumlu ve yetkili birim, diger birimler ile
koordinasyonu saglayarak Bakanlik disindaki kurum veya kurulus ile yazigma yapabilir. Diger
kamu kurum ve kuruluglariyla yapilacak yazigmalarda sorumlu birim atlanarak yazisma
yapilamaz. '

i) Birden fazla birimi ilgilendiren veya gériis alinmasini gerektiren yazilarda, yazisma
yapmak yerine paraf kisminda ilgili birim amirlerinin de koordine parafi bulunur.

i) Yaz1 ve onaylarin asgari sayida paraf ve imzayla hazirlanmas: esastir.

k) Imza yetkilisinin izin, hastahk ve gegici gérev gibi sebeplerle gorevinde
bulunmadi: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare yetkiliye yapilan is ve islemlerle
ilgili bilgi verilir.

) Yazilar varsa ekleriyle, evveliyati olan veya incelemeyi gerektiren yazilar ise
dosyasiyla birlikte imza ve onaya sunulur.

m) Yazi veya onaylar bagkasinin yerine imzalanamaz veya paraflanamaz.

n) Herhangi bir sebeple alinacak yurtdis1 gegici gérevlendirme (yurtdis: teskilatina ait
kadrolara yapilacak gegici gérevlendirmeler harig) onaylart Yurtdisi Is¢ci Hizmetleri Genel
Miidiirltigii tarafindan ilgili birimlerle koordinasyon saglamak suretiyle hazirlanir.



o) Birimler tarafindan hazirlanan genelgeler Strateji Gelistirme Bagkanlifinca tutulan
kayit defterine sira numarasi almarak kayat edilir ve bu genelgelerin birimlere dagitimi yapilir.

¢) Bakanligin taraf oldugu sdzlesme ve protokollerin imzalanmasindan 6nce Strateji
Geligtirme Bagkanlifi, Hukuk Miisavirligi ve ilgili birimlerden goériis alinir; imzalandiktan
sonra bir 6rnegi Strateji Gelistirme Baskanligi ve Ozel Kalem Miidiirliigiine génderilir.

p) Bakanlik personeli ile ilgili atama, 6zliik ve emeklilik islemleri ile diger iglemler
lizerindeki yetkiler, bu Yonergeye ekli (1) sayili Listede gosterildigi sekilde kullanilir.

r) Tagra teskilatimn imza yetkileri her ilin Valiliklerince diizenlenen imza yetkileri
yoénergesindeki usul ve esaslara gore belirlenecektir. Bu yénergede, tasra teskilatinda ekli (1)
sayil1 Listede belirtilen gérevlerde bulunanlarin personel ve &zlitk iglemlerine iligkin imza
yetkileri diizenlenmigtir.

s) Tagra birimleri, Birimlere kars1 ayr1 ayr sorumludur. Birimler, kendi konular ile
ilgili olarak dogrudan veya gerekiyorsa Bakanligin diger birimleri ile koordinasyon saglayarak
Bakanligin tagra birimlerine yazili talimat verebilir.

§) Bu yonergede diizenlenen &zel hiikkiimler hari¢, Bakanhik bagh ve ilgili
kuruluglarinin imza yetki devirleri, ilgili mevzuat hiikiimierine uygun olarak ayrica diizenlenir.

Yetki devri

MADDE 6- (1) Her kademedeki Bakanlik yoneticileri, sinirlarim yazili olarak agtkea
belirlemek kosuluyla, mevzuatin bizzat imzalamay: emrettikleri hari¢, yetkilerinden uygun
gorditklerini, alt kademe yoneticilerine Bakan onayi ile devredebilir.

(2) Birinci fikra uyarmca yetki devri yapilmas: halinde Hukuk Miisavirligine bilgi
verilir,

(3) Yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu kaldirmaz.

Sorumluluk

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmas: ile
uygulamanin Yo6nergeye uygunlugunun denetiminden ilgili birim amirleri, evrakin
muhafazasimin temininden ise ilgili gérevliler sorumludur.

(2) Yazismalar, konularin 6nemi, amaci, kapsam, etkililigi ve gerekliligine gére
degerlendirilerek, siireleri igerisinde geciktirilmeden sonuglandirilir. Imzalanan veya
onaylanan evrakin 6nemi ve ozelligi dikkate alinarak, génderildigi yere ulagip ulagsmadig ve
iglemlerin sonucu takip edilir.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler,
paraf ve imzadan miigtereken ve miiteselsilen sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri

Bakan tarafindan imzalanacak yaz ve onaylar

MADDE 8- (1) Bakanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak Bakan tarafindan
imzalanacak yazilar ve onaylanacak iglemler agagida belirtilmistir.

a) Cumhurbagkanlifina ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanligina génderilecek
yazilar ile Cumhurbagkaninin onaymm gerektiren iglemlere dair teklif yazilar.

b) Diger Bakanlarin imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar.
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c) Bakanlik¢a hazirlanarak Cumhurbaskanlifina sunulan mevzuat taslaklan ile diger
kurum ve kuruluglarca hazirlamp gorils almak ig¢in ilgili bakan tarafindan imzalanarak
Bakanliga génderilen yazilara verilecek cevaplar.

¢) Diger Bakanliklara, Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Komisyon Bagkanliklarina,
Yitksek Yargt Bagkanliklarina, Devlet Denetleme Kuruluna, Milli Istihbarat Teskilati
Baskanhgina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterlifine, Siyasi Parti Grup Bagkanliklarina,
Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel Bagkanlarina gonderilecek karar, goriis ve tekliflerle ilgili
yazilar.

d) Bakanlarin katildiklar; tist diizey kurullarda goriisiilmesi istenen veya bu gibi kurul
ve kuruluslarin kararlarina dayanak olabilecek her tiirlii konuya iligkin yazilar ile yeni bir hak
veya yiikiimliiliik doguran, yeni bir politika belirleyen ve/veya mevcut politikalarda degisiklige
neden olan, Bakamin takdirini gerektiren ve bir talimat niteligi tagiyan yazilar,

e) Yabanci tilkelerin Bakanlarindan gelen yazilara verilecek cevaplar ile bu makamlara
gonderilecek davet, ziyaret ve refakat gibi konularla ilgili yazilar ile uluslararas nitelik tasiyan
belgeler (usuliine gére yetki alinmak kaydiyla uluslararasi sézlegsmeler ile ikili veya ¢ok tarafly
uluslararas1 gorlismeler neticesinde ortaya gikabilecek mutabakat zapti, protokol, tutanak ve
diger metinler),

f) Bakanhiga veya Sosyal Yardimlagma ve Dayanmigmayt Tesvik Fonuna mali
yiikiimliiliik éngdren protokoller, Bakanin bizzat imzalamayr uygun gérdiigii sézlesme ve
protokoller ile bunlarin feshine dair yazi ve onaylar.

g) Milletvekilleri tarafindan Bakana yoneltilen soru 8nergelerine verilecek cevaplar.

g) Bakanlik bitgesi ve kesin hesabina iligkin onaylar ile yillik yatirim ve uygulama
programlari ve yatirim projeleriyle ilgili teklif ve onaylar.

h) Her tiirlii kamulastirma, rizaen satin alma ve kiralama iglemlerine ait onaylar ile
gayrimenkul satin alinmas: ve kiralanmasi onaylar.

1) Tarim arazilerinin 6zel sosyal hizmet kurulusu olarak kullamlmak iizere imara
agilmak istenmesi halinde s6z konusu yatirimda kamu yarar goriiliip gériilmedigine iliskin
onaylar.

i) Birimler tarafindan hazirlanan ve Bakan imzas: ile yiiriirliige girecek, genelge,
yonerge, usul ve esaslar ile bunlarin degisiklik onaylari.

j) Kamu ihalelerinden yasaklamaya iliskin onaylar.

k) 4483 sayilh Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanunun 3 tincii maddesinin (e) bendinde belirtilen personel ve i¢ denetciler hakkinda én .
inceleme onaylar ile bunun sonucunda sorusturma izni verilip verilmemesine iligkin kararlar.

1) Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulu ile Merkez Disiplin Kurulu iiyelerinin tespitine
iligkin onaylar,

m) Rehberlik ve Teftiy Bagkanligimn denetim, idari teftis ve inceleme ile
sorugturmalara iligkin gérevlendirme onaylar ile hazirlanan teftis veya tahkik raporlarimn
onaylari.

n) Ig denetgilere verilecek gorevlere iligkin onaylar, i¢ denetim plan, program, yillik
i¢ denetim faaliyet raporu ve bunlara iligkin yazilar.

0) Kadro aktarimi, dagilim: ve degigikligine iligkin onaylar ile yeni kadro talepleriyle
ilgili yazilar.

6) Personel secimine, yazili ve/veya sozlii sinava dair her tiirlii komisyon, kurul ve jiiri
tegkili onaylar.




p) Bagkanlifi, Daire Bagkani ve iistii personel tarafindan yiiriitilecek her tiirlii
komisyon, kurul ve jiiri teskili onaylar.
r) Genel Miidiir Yardimeilar: / Bagkan Yardimcilarina bagh birimlerin belirlenmesine

iligkin onaylar ile Daire Bagkanlarinin hangi daire bagkanlifinda gorev yapacagina iligkin yazi

ve onaylar.

s) Bakanlik merkez ve tagra birimleri igin tasit satin alinmas:, tagitlarin birimlere
tahsisi ve tevzii ile bu tagitlar hakkinda 237 sayili Tasit Kanunu kapsamimda tesis edilecek
iglemlere iligkin onaylar.

§) Sosyal hizmet kuruluglarinin tagit kiralanmasi ile yetki arttirilmasina iligkin onaylar.
(Bu islemlere iligkin onaylarda Strateji Gelistirme Bagkanlifina koordine paraf agilir.)

t) Bu yonergeye ekli (1) sayilh Listede Bakan tarafindan imzalanacagi belirtilen
konulara ait yaz1 ve onaylar.

u) Mevzuat geregi bizzat Bakan tarafindan imzalanmasi ve onaylanmas: gereken diger
yaz1 ve onaylar.

Bakan Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 9- (1) Bakanlk hizmetlerinin yiriitilmesi ile ilgili olarak Bakan
Yardimeilar: tarafindan imzalanacak ve onaylanacak islemler agagida belirtilmistir.

a) Diger Bakanliklara, Meclis Komisyon Bagkanliklarma, Yiiksek Yarg:
Bagkanlhklarina, Devlet Denetleme Kuruluna, Milli Istihbarat Teskilat1 Bagkanligina, Genel
Kurmay Bagkanligina, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine, Siyasi Parti Grup
Bagkanliklarina, Milletvekillerine, Siyasi Parti Genel Baskanlarina gonderilecek Bakanlik
adina bir hiikiim ve taahhiit ifade etmeyen yazilar.

b) Diger bakanliklardan Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilecek cevabi
yazilar.

c) Bakanlik¢a hazirlanan ikincil mevzuat diizenlemelerine iligkin taslaklar hakkinda,
diger bakanliklar ile ilgili kurum ve kuruluslardan gériis istenmesine iliskin yazilar.

¢) Yiksek Disiplin Kuruluna havale onaylar ile Yiiksek Disiplin Kurulu savunma
istem yazilar.

d) Merkez Disiplin Kurulu savunma istem yazilar, itiraz halinde ilgili belgelerin
merkez disiplin kuruluna sevk yazilar:, Merkez Disiplin Kurulu kararlarmin onayi.

€) 4483 sayih Kanunun 3 tincil maddesinin (d) bendi kapsaminda yer alanlar (i¢
denetgiler haric) hakkinda 6n inceleme Dbaglatilmasi veya sorusturma izni
verilmesi/verilmemesine iliskin kararlar, s6z konusu personelin gérev yaptifi birimin baglt
oldugu Bakan Yardimcisi tarafindan verilir,

f) Biitgenin uygulanmasina iligkin aktarma, ekleme, 6denek devir ve iptal islemlerine
iligkin yazilar.

g) Bakanligin diizenleyecegi seminer, kurs, sergi, konferans, egitim ve benzeri

calismalara iligkin onaylar.

g) Onemi geregi Bakan yardimeis: tarafindan imzalanmas alt makamlarca Gnerilip -

kabul géren yazilar.

h) Mevzuat geregi kendisine bagli Birimlerin is ve islemleri ile ilgili Bakan Yardimeist

tarafindan imzalanmasi gereken onaylar ile bu ig ve iglemlere iliskin uygun gérmesi halinde
Birimlere, Valiliklere ve tagra birimlerine génderilecek talimat niteligindeki yazilar.



1) Kendisine bagli Birimler bakimindan ilgili mevzuat uyarinca “en iist yGnetici” sifatt
ile yapilacak is ve iglemlere iligkin yazi1 ve onaylar.

i) 2828 sayill Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yer alan sosyal hizmet
kuruluglarmin  ag¢ilmasi, kapattlmasi, kapasite degisikligi, hizmet degisikligi, hizmet
geniglemesi ve benzeri onaylar.

J) Diger kurumlardan atanacak veya gdrevlendirilecek personel i¢in muvafakat isteme
yazilari.

k) 657 sayili Kanunun 4 {incii maddesinin (B) ve (D) fikralar ile 375 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Ek 6 nc1 maddesi uyarinca, Bakanlifimizda gérev yapan sizlesmeli
personelin hizmet sézlesmelerinin ve tecriibe stiresindeki degisiklik sebebiyle ve Hazine ve
Maliye Bakanlif1 / Strateji ve Biitge Bagkanligi tarafindan belirlenmig limitler igerisinde kalan
licret degisikligi onaylar1.

1) 657 saytli Kanunun 4 iincii maddesinin (B) fikrasi ile 375 sayil: Kanun Hitkmiinde
Karamamenin Ek 6 nc1 maddesi uyarinca istihdam edilen sézlegsmeli personelin pozisyon
degisikligi, hizmet siiresine gore iicretin arttirilarak ddenmesi, istifa, vefat, herhangi bir sebeple
sozlesmenin feshi, askerlik ve dofum sebebiyle hizmet sézlesmesi feshedilen s$zlesmeli
personelin tekrar goreve baglatilmasi, s6zlesmeli personelin hizmet stzlesmeleri ve bunlara
iliskin pozisyon tahsisi onaylari.

m) Y1l Merkezi Yénetim Biitge Kanununun (E) cetveli kapsaminda ilgili personelin
yabanci dil kursuna katilmalar: ile bunlarin kurs ticreti $demelerine iliskin onaylar.

n) Ucretli veya ficretsiz staj taleplerine iligkin onaylar.

o) Yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlari ile ilgili cetvellerin onay.

6) Ek ders karsilig1 gérevlendirme, gorev siiresinin uzatilmas: ve gérevlendirilmenin
kaldirilmasina dair iglemler,

p) 1lgili mevzuati geregi mutat vasita kullanmas1 gereken personelin ugakla yurtigi-
seyahatleri i¢in alinacak onaylar ile merkez teskilatindan sehirlerarasi seyahatler i¢in arag
gbrevlendirilmesi onayi.

1) Telefon tahsis talepleri ile telefonlarin sehirlerarast ve milletleraras: goriismeye
acilma onaylari.

s) Resmi miihiir ve soguk damga yaptirilmasi, iadesi ve yenilenmesine iliskin onaylar.

$) 5302 sayili il Ozel Idaresi Kanununun 6 nc1 maddesinin ikinci fikrasinin son ciimlesi
gercevesinde 06-sermaye giderleri tertibinden aktarilan ve il 6zel idarelerinde bulunan
ddeneklerin kullanimu ile ilgili onaylar.

t) Sosyal hizmet kuruluslarinin mamul yemek alimi ile yetki arttirilmasina iligkin
onaylar ile Bakanlik tasra birimlerinin kurulus mutfaginda yemek yapmasi usulii yerine mamul
yemek alim usuliine geg¢isine ya da mamul yemek alimindan kurulus mutfaginda yemek
yapilmas: usuliine gecisine iliskin onaylar. (Bu islemlere iliskin onaylarda Strateji Gelistirme
Bagkanligina koordine paraf agilir.)

u) Bakanlik tagra tegkilati personeli hakkindaki sikdyet dilekgelerinin ilgili valiliklerce
incelenmesine ve sorusturulmasina iligkin yazilar,

i) Kamu Zararlarimun Tahsiline Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik ile
Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gére en iist ydnetici tarafindan imzalanacak yazi ve
onaylar.

v) 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiriitiilmesine iliskin Kanun Hilkkmiinde Kararnamenin 9 uncu
maddesinin birinci fikras: geregince yapilacak sulh tekliflerine iligkin yazilar.



y) Bu Yonergeye ekli (1) sayilh Listede Bakan yardimeis: tarafindan imzalanaca@
belirtilen konulara ait yazi ve onaylar.
z) Bakan tarafindan verilecek diger gorevlere iliskin yazi ve onaylar.

Birim Amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 10- (1) Birim amirleri tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asafida
belirtilmistir.

a) Bakanliklar veya kurumlardan ayni veya denk unvandaki ydneticilerin imzasiyla
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar ile Bakan veya Bakan yardimeilarinin onayma sunulan
yazilar.

b) Ust amirler tarafindan imzalanarak veya onaylanarak neticelendirilmis bulunan
iglemlerin ilgililere tebligine dair yazilar.

c) Birimler arasinda bilgi aligverigine iligkin yazilar ile birimin, hizmet ve
faaliyetlerine yonelik olarak yayinlayacaklar i¢ emir, i¢ genelge ve benzeri yazilar.

¢) Hukuk miisavirliginden goriis isteme yazilar: ile dava ve icra dosyalarina iliskin
yapilacak savunma ve itirazlarin dayanag maddi olaylar ve Birim gériiglerini igeren Hukuk
Miisavirligini muhatap yazlar.

d) Mahkemelerden ve Savciliklardan gonderilen ara kararlart ve miizekkerelere
verilecek cevap yazilar.

€) 5018 sayil1 Kanun uyarinca “Harcama Yetkilisi” olarak yapilacak is ve islemlere ait
yazilar ve onaylar.

f) Kamu kurum ve kuruluglari, yarg: organlari, iiniversiteler, belediyeler, meslek
kuruluglar, vakiflar, dernekler ve benzeri kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerle yapilacak
yazigmalar.

g) Birimlerin kendi gdrev alanlan igerisinde yer alan konularla, {ist amirler tarafindan
verilen iglemlere iligkin yazi ve onaylar.

g) Birim personelinin 6zlitk haklar, kurs, toplanti, seminer ve egitime katilmasi
hakkindaki teklif yazilari.

h) Birimlere satin almacak her tiirlii demirbag malzeme alimu ile ilgili onaylar,

1) Tasmrlarm, Tasinir Mal Yonetmeligi hilkiimlerine gére belirlenen limitleri
dahilinde devir, imha, hurdaya ayirma, satig ve terkini suretiyle kayitlardan ¢ikarilmasiyla ilgili
onaylar ile arsivde saklanmasina gerek gériilmeyen ya da saklanma stirelerini dolduran evrakmn
imha edilmesi ile ilgili onaylar.

i) Bakan veya Bakan yardimeilan tarafindan imzalanmayacak olan her tiirlii yaz1 ve
onaylar.

J) Miifettis ve denetgi raporuna istinaden verilmesi dngériilen ikaz yazilan ile uyarma,
kinama ve ayliktan kesme disiplin cezalar.

k) 4982 sayih Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda yapilan bagvurulara verilecek
cevaplar.

I) Bakanlik merkez tegkilatinda 657 sayili Kanunun 4 {incti maddesinin (B) fikrasina
gbre gbrev yapan personelin sdzlesmelerine iligkin Birim Amiri tarafindan imzalanmas:
gereken onaylar ile kadro karsiig1 s6zlegmeli statiide ¢aligan personelin s6zlesme, ikramiye ve
tegvik ikramiyesine iligkin onaylar.

m) Sosyal hizmet kuruluglarinda bakim altinda bulunanlarin yurtdisi programlara
katilmasina iligkin onaylar,



n) Biriminde ¢aligan personelin askere celp, sevk ve sevk tehiri islemlerinin Milli
Savunma Bakanltgina yazilacak teklif yazilari.

o) Ozellestirme kanaliyla, Kamu Personeli Se¢me Sinaviyla veya diger kanunlar
geregince atanmasi zorunlu olan personelin atama onaylar1 Personel Dairesi Bagkam tarafindan
imzalanir.

6) Yabanci uyruklu kisiler tarafindan sosyal hizmet kuruluglarina yapilacak ziyaretlere
iligkin onaylar.

p) I¢ Denetgiler tarafindan diizenlenen ve Bakan tarafindan onaylanan i¢ denetim
raporlar ile yillik i¢ denetim faaliyet raporunun ilgili birimlere gdnderilmesine iligkin yazilar
I¢ Denetim Birimi Bagkam tarafindan imzalanur.

r) Bu Yonergeye ekli (1) sayith Listede birim amirleri tarafindan imzalanacag:
belirtilen konulara ait yazi ve onaylar.

(2) Rehberlik ve Teftis Bagkan: tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir.

a) Bakanlhk Miifettisleri veya Denetgileri tarafindan diizenlenen her tiirld
raporlarin ilgili birim ve yetkili makamlara sevkine iliskin yazilar.

b) Bakan onayr alinan teftis, denetim, 6zel denetim, inceleme, arastirma,
degerlendirme, 6n inceleme ve disiplin sorugturmasi gorevlerini yerine getirmek lizere denetgi
gérevlendirme yazilari.

¢) Rehberlik ve Teftis Baskanligina dogrudan intikal eden veya Birimler tarafindan
intikal ettirilen ihbar, sikdyet ve dilekgelerden miifettis veya denet¢i bilgisi ve tetkiki.
gerektirmeyen veya bizzat ilgili Birim tarafindan degerlendirilmesi gerekenlerin Birimlerine,
Dariilaceze Baskanlifna, Doner Sermaye Merkez Miidiirliigiine, bakanlklara, kamu kurum
veya kuruluglarina, valiliklere génderilmesine iliskin yazilar.

¢) Acil hallerde aragtirma veya sorusturma yapmak lizere bilahare makam oluru
alinmak kaydryla miifettis veya denetgilerin dogrudan gorevlendirilmesine iligkin yazi ve
onaylar.

d) Vakiflara ve derneklere vergi muafiyeti taninmasina dayanak teskil edecek
inceleme gérevlerinin Bakanlik Miifettis veya Denetgisine verilmesi ve sonucunun ilgili Birime
intikaline iligkin yazilar.

(3) I. Hukuk Miisaviri tarafindan imzalanacak yaz1 ve onaylar asagida belirtilmistir,

a) Adalet Bakanlifina gonderilecek olan kanun yararina bozma teklifi yazilari.

b) Birimlerden ilgili mevzuat uyarinca sorulan hukuki konular hakkinda goriig
bildirilmesine iliskin yazilar.

¢) Diger Bakanliklar ile kurum ve kuruluglardan Genel Miidiir ve alt unvanlarin imzas:
ile Bakanlifa gonderilen mevzuat taslaklar: hakkinda goriis bildirme yazilart.

¢) 659 sayill Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 5 inci maddesinin birinei ve ikinci
fikralarinda belirtilen usullere gére muhakemat hizmeti temin edilemeyen hallerde adli ve idari -
davalar ile icra takiplerini yiiriitmek lizere merkez ve tagra birim amirlerine temsil yetkisi
verilmesine iligkin yaz1 ve onaylar.

(4) 659 sayilt Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 8 inci maddesinin birinci fikrasinda
diizenlenen, merkez veya tagra birim amirince yapilan talep iizerine davay: agmakla yetkili ve
gorevli olanlarca maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati bulunmadig
yoniinde goriig belirtilmesi halinde, dava acilip agilmamasina iligkin talimat verme yetkisi;
tutara iliskin olmayan uyusmazliklar bakimindan I. Hukuk Miisavirine, 1.000.000 Tiirk
Lirasina kadar tutara iligkin uyusmazlikiar bakimindan konu ile ilgili Birimin bagli oldugu
Bakan Yardimcisina devredilmigtir.



(5) 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 11 inci maddesinin ikinci fikrasmda
diizenlenen yetki bakimindan;

a) Herhangi bir s6zlesmeye dayanip dayanmad:iftna, yargiya intikal edip etmedigine
bakilmaksizin gergek veya tiizel kisilerle yasanan her tiirlii hukuki uyusmazligin sulh yoluyla
halline, sozlesmede belirtilmeyen sebeplerle sozlesmelerin degistirilmesinde veya sona
erdirilmesinde maddi ve hukuki sebeplerle kamu menfaati goriilmesi halinde, buna dair onay
veya anlagmalar1 imzalamaya, vazgegilen veya taninan ya da terkin edilen hak ve menfaatin
degeri dikkate alinmak suretiyle; tutara iligkin olmayanlar bakimindan konu ile ilgili Harcama
Yetkilisi, 1.000.000 Tiirk Lirasina kadar tutara iligkin olanlar bakimindan konu ile ilgili Birimin
bagli oldugu Bakan Yardimcis yetkilidir.

b) Her tiirlii dava agilmasindan veya icra takibine baglanilmasindan, bunlardan yarg:
veya icra mercilerine intikal etmis olanlarin takiplerinden veya verilen kararlara kars: karar
diizeltme yoluna gidilmesi digindaki kanun yollarmma gidilmesinden vazgegmeye, davalar
kabule, ceza uyusmazliklarinda sikayetten vazgegmeye veya uzlasmaya, davadan feragat
etmeye, vazgegilen veya taminan ya da terkin edilen hak ve menfaatin degeri dikkate alinmak
suretiyle ve tutara iligkin olanlar bakimindan ilgili Harcama Yetkilisinin teklifi tizerine; tutara
iligkin olmayanlar bakimindan I. Hukuk Miisaviri, 1.000.000 Tiirk Lirasina kadar tutara iliskin
olanlar bakimindan Hukuk Miisavirliginin bagh oldugu Bakan Yardimeis: yetkilidir.

¢) Miinhasiran tagra birimlerinin i§ ve islemleriyle ilgili olup illerde valilik, ilgelerde
kaymakamlik onayina baglanan is ve iglemlerden kaynaklanan uyusmazliklarda vali veya
kaymakamlar yetkilidir.

Valilikler tarafmdan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 11- (1) Valilikler tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmistir. ‘

a) Bakanlik tagra tegkilatinda gorev yapan personelin pasaport talep formlarinin onayi.

b) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliiftiniin taraf oldugu igbirligi
protokollerinin onay:. (Protokoller imzalandiktan sonra bir ornegi Strateji Gelistirme
Baskanligima gonderilir.)

¢) Sosyal hizmet kuruluglarimn ziyarete izin verilmesine iliskin onaylar.

¢) Bakanlik tagra tegkilati personelinin askere sevk iglemlerinin onay.

Bakanlik Déner Sermaye Merkez Miidiirliigii

MADDE 12- (1) Bakanlik Déner Sermaye Merkez Miidiirliigiine iliskin ilgili Bakan*
Yardimcis: tarafindan imzalanacak yaz1 ve onaylar agagida belirtilmistir.

a) Doner Sermaye Isletmelerine yapilacak nakdi yardim onaylari.

b) Doner Sermaye blitgesi, ek biitge onaylari.

(2) Doner Sermaye Merkez Miidiiriince imzalanacak yazi ve onaylar asagida
belirtilmigtir.

a) Doner Sermaye biitge tertipleri arasmda yapilacak aktarma onaylari ile mali y1l fiyat
katalogu, &zel hizmet alimina iligkin onaylar,

b) Bakanlik merkez ve tagra birimleri ile yazigmalar.

¢) Bu Yonergede, imza ve onay yetkisi kapsaminda bulundugu agik¢a belirtilmis
bulunan islemler haricindeki diger tiim is ve iglemler.



Bagh ve ilgili kuruluslara iliskin atama yetkileri
MADDE 13- (1) Bakanlik bagl ve ilgili kuruluglarinin, 10/7/2018 tarihli ve 30474
saylli Resmi Gazete'de yayimlanan 3 sayih Ust Kademe Kamu Yéneticileri ile Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Atama Usullerine Dair Cumhurbagkanhigi Kararnamesinde yer almayan
kadro ve pozisyonlarindan; miistakil ve bagl daire bagkanlari, il miidiirleri, baskan yardimcilar
ile egitim, aragtirma ve gelistirme merkezi bagkam ve yardimcilart Bakan tarafindan, il miidiir
yardimellann kurulugun bagli bulundugu Bakan Yardimcisi tarafindan, diger personel ise
Bakanhk bagl ve ilgili kuruluslarinin en {ist amiri tarafindan atanr veya gérevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yazisma usul ve esaslari

MADDE 14- (1) Yazigmalar, 2/2/2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirlife giren Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilacaktir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Bu Y6nergede hitkiim bulunmayan hallerde yapilmas: gereken is ve
iglemler ile imza yetkileri, diizenleme yapilincaya kadar Bakan tarafindan belirlenir. Bu suretle
yapilacak olan is ve iglemler Hukuk Miisavirligi koordinasyonunda yerine getirilir.

(2) Imza yetkilerinin kullanilmasinda tereddiit bulunmasi halinde Hukuk
Miisavirliginin gorlisiine bagvurulur.

Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 16- (1) 2/7/2018 tarihli ve 703 sayili Anayasada Yapilan Degisikliklere
Uyum Saglanmasi Amaciyla Bazt Kanun ve Kanun Hilkmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmas1 Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararame ile kapatilan Aile ve Sosyal Politikalar
Bakanhgmn 17/6/2014 tarihli ve 70829 sayili onayla yiiriirliige konulan Imza Yetkileri
Yonergesi ile kapatilan Caligma ve Sosyal Giivenlik Bakanliimn 26/7/2013 tarihli ve
25158451/010.04 sayili onayla yitriirliige konulan Imza Yetkileri ve Yetki Devri Yénergesi tim
ek ve degisiklikleri ile birlikte ytirtirlitkten kaldirilmigtir.

Yiiriirlik
MADDE 17- (1) Bu Yonerge onay: tarihinde yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonerge hitklimlerini Aile, Caliyma ve Sosyal Hizmetler Bakan
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