
AOANA AILE VE SOSY AL HizMETLER n,MOOOR YARDIMCILARI.
SUBE MOOORLERI VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI G6REV OAGILIMI C;iZELGESi

IL MOOOR YARDIMCISI SUBEMOOORO BIRIMEVRAK
SUBELERSORUMLVSU

Kurumsal Hizmetler Subesi
O(Adana C;ODEM. O'Kagan Koksal C;ODEM. M.$Olail TOlay C;ODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMC;-5395 S.K-Sokakta Cahstmlan Cocuklar Br.)
°C;ocuk Koruma Kurulu II Koordinasyon Toplanusirnn Sevk ve ldaresi
o<;ocuk Ilk Kabul Mudahale ve Degerlendirme Birimi (<;OKIM)

Salih Sinan KAPLAN Llltliye KELES Yonca BiTiR Aile odakh Hizmetler Subesl
1 =Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri(il Mlldiir Yarduncrsi) SubeMildilrii (Sosyolog)

°Ozel Kres ve Gunduz Bakirn Evleri.
°Alo 183 Cocuk Haiti ile ilgili islemler
°C;ocuk lzlem Merkezi islemleri
°SosyaJ Ekonomik Destek Birimi islemleri.
o<;ocuk Haklan Islemleri
°Sokakta Yasayan/Cahsan Cocuklarla i1gili islemler,
°SHM KM<; i~ ve islemleri

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesl
"Sosyal Hizmet Merkezi i1ei1gili islemler,
°Aile Egitim Prograrnlan
°Aile ve Bosanma Sureci Damsmanhgi
011Uyusturucu Koordinasym Kurulu iJe ilgili islernler.

MelekBEYAZ Saadet oz °Suriyeli Multeciler ve Roman Vatandaslan lie iJgili I~ve lslemler
2 rnMlldllr Yardrmcssr) (Sosyal Cahsmacr) °Ozel Aile Damsma Merkezleri.

011Pandemi Kurulu Toplannlanmn II Mudurlugumuzle i1giliKararlan
011Eylem Plam/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyetlere karst islernler
°Bajllmltltk i1eMucadele II Koordinasyon Kurul Top.
011GOy idaresi ve II GOyEylem Plan, ile i1gili islemler.
011PSD lslemleri

Idari Hizmetler Subesi

"Ta~mlr Mal Kayst KontroVAmbarlDliner Sermeya iie iigili islemler.
°Tahakkuk ° Mutemetlik islemleri (Personel Maas vb. Oderneleri)
011MOdilr)OgllnOnLojmanlan i1ei1gili islemler.
°Arsiv Hizmetleri

OlkU SONKA YA
°Banka Islemleri-(Memur)
°Al!Jrlarna. v~

"UKOME Toplannlanna Katilmak

3 Fatih ATASLI MetinMUTLU
°Bina, Santral, Dan'~ma YOnlendirme, Evrak Kaytl, Gilvenlik(i1MUdilr Yard,mc,s,) (Sube MiidUril) °Binanm Temizlik, gOvenlik tertip ve dOzeni
"NOfus ve Vatanda~ltk i1e ilgili inceleme ve ara~tmna top. kalilmak

Mali Hizmetler Subesi

Kiraltk ve Resmi Ara~lann I~ ve 1~lemleri

PmarNACAK "ihale i~ ve 1~lemleril"an Mali Kontrol i~lemleri
(MUhendis) "Satm Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi i1e i1gili i~lemler.

"Bak,m Onanm ve Yatmmlar.
"Yatmmlarm Istatistiki verileri
Personel ve E!!itim Hizmetleri Subesi
"Personel ve azlilk i~lemleri
°TYP-SC;P i~lemleri
"Hizmet I~i Egitimler

HUmanur ERASLAN "Ek Ders I~ ve i~lemleri-Aday Memur i~lemleri
(6!!retmen) "Ara~llrma ve Soru~turma i1ei1gili i~lemler.

"SOrekii 1~~i1erinI~ ve I~lemleri
"Toplantdar.(il MUdUrlOgove Kurulu~larm ayltk ve y,lltk toplantdan)
"Kariyer Kap's, STAJ-Araillrma ve Tez Talepleri i1ei1gili iilemler.

4 Adem YILDIRIM Evin BURSAL
(it Mildilr Yard,mc,s,) (Sube Mildilril) Billra HAYTA "CIMER(C;ocuk Geliiimcisi)

Seda TOSUN
Sehit Ya"'DI ve Gazi Hizmetleri SubesiBiigisayar liletmeni

Meral BAYKAL GOL Bilgi Teknolojiieri Birim KoordinatUrtngii
(Proe:ramc,)

Turan OENiz
Enerji YUnetimi Birimi

""AFAD-Sivil Savunma
(6!!retmen) "I~ Sagltg, ve I~GOvenligi i~ ve i~lemleri
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AOANA AiLE VE SOSY AL HizMETLER n,MOOOR YARDIMCILARI,
~UBE MOOORLERi VE BiRiM EVRAK SORUMLULARI G6REV OACILIMI C;iZELGESI

BIRiMEVRAK
SORUMLUSU

n, MOOOR YARDIMCISI ~UBEMOOORO ~UBELER

EngelIiHizmetleri Subesi
KObra KARAGONOOZ 'Engelli EvdeBak.mHizmetlerinini~ve lilemleri

Sosyal C;ah,mac. 'RESMI ve OZELYallh Bak.mMerkezlerinini~lemleri
'Eri~ilebilirlikIzlemeve Denetlemelslemleri
'Birimle ilgiliAlo I83 lslemleri

Nurdan ZOHRE C;iLEK
(Psikolo~)

'Personele YonelikHizmetieiEgitimler
Taruk KANALICI

(i1MUdUrYardrmcrsr)
Veysel EGE

(Sube MUdUrU)
5

Basm ve Hallda Illskiler Subesi
'Istatistiki Veriler-Birifingler.
'11Envanteri-BasmHaberlerineiliskinBilgi notlan-VebSitesininislemleri­
gilncellemeve haber yuklemevb.
'TKY
'11PlanlamaKurulToplannlan

Hatice ALOAN
(Cocuk Gellsimclsl)

Sosyal, KUltOrelve Sportif Faaliyetler Birimi
-n SporKoordinatorlugununi~ve islemleri

Murat ATiLLE
(Pslkolog)

Yash Hizmetleri Subesl
'Resmi ve Ozel Huzurevlerive Yash BakrmMerkezleri
'Birimle ilgiliAlo I83 lslemleri

Onzile UZUNTOLO
(i1MUdUrYardnncisi)

6 Kadm Hizmetleri Subesl
'~ONIM-Kadm KonukEvleri
• KadmKoordinasyonKurul toplannlanmn sevk ve organizesi
• KadmKooparititleriile ilgili i~ve islemleritakip etmek
• Alo 183KadmHalt. ile ilgiJiislemler

Ebru KOCAKAYA
ATiLLE
(Psikolot)

Sinan KOC;I Koordinat6r Avukat Hukuk Hizmetleri Subesl

iLMOOORO Recep 6CAL I Sosyolog 'Protokoller IAr-GeProjeler
'Sivil ToplumKuruluslan ile ilgili i~ve islemler

Ozel Kalem
A IKLAMALAR:
1- izin veya herhangi bir nedenle gdrevl basmda bulunamayan nMiidiir YardlmclsllSube Miidiirii sorumlulugundakl i$ ve lslemler afag1da belirtilen estesmeye gore yuriitiilecekti ....

Tank KANALICIgiireviba,mda degilke. yerine VeyselEGE
AdemYILDIRIMgdrevlbasmdadellilke. yerlneEvlnBURSAL
FatihATA$LIgiirevibasmdadegilke. yerlneMetlnMUTLU
SattbSinan KAPLAN gdrevlbasmdadegilkenyerineLiitfiyeKELE$
MelekBEYAZ gareviba,mda degilkenyerineO.zile UZUNTOLD
O.zileUZUNTOLDgiireviba,md. degilke. yerine MelekBEYAZ
AvukatSina. KOCgiireviba,mda degilkenyerineMehmet$ARiN

2- h Modor Yardlmcilarl, Sube Miidiirleri il Miidiiriinfin verecegi YUlh ve sozlii diger gorevlen yiiriitmekle gorevlidir.
3· il Miidiir Yardifficdari-Silbe Miidiirleri kendi gorey alanlarl ile ilgilij Dirimlerle direk yazl.,ma yapmaya ye aeil durllmlarda il Miidiiriine bilgi vermek kaydlyla liil Miidiirii adma"

/,imza atmaya yetkilidirler.

4-Avo.Si.an KOCRukuk Biriminini, ve hlemleri ile ilgilidiger birimlerteyaz.,mayapmayayetkilidiro. I I
5- il Miidiir YardlmcdaniSubeleri gorey alanlarlyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren ~ah.,malan yapmak, bilgi notlannl hazlrlamaklozel gii:nve ·tlann k<#fl'.
programlarmm hazlrhklarlDl organize etmek, bunlara ait toplanhlara katllmakla gorevlidir. Dilahare toplantl hakklnda it Miidiiriine bilgl vereceklerdir. e/dilerine/al
Klirulll$larm denetiminden ve personelin mesai takibinden disiplin amiri olarak sorumludur. _L j
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