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OSYAL HIZMETLER iL MUDUR YARDIMCILARI,

M EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CiZELGES]

L MUDUR YARDIMCIST

/ SUBE MUDURD

SUBE MUDURU

BIRIM EVRAK
SORUMLUSU

SUBELER

Fatih ATASLI
(it Miidar Yardimaisi)

Salib Sinan KAPLAN Sube

Miiditrii

Liitfiye KELES
Sube Mildiiri

Yonca BITIR
(Sosyolog )

Kurumsal Hizmetler Subesi
*(Adana CODEM, O.Kagan Koksal CODEM, M.$ukri Talay CODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMC-5395 S.K-Sokakta Calistirilan Cocuklar Br)

*Cocuk Koruma Kuruly 11 Koordinasyon Toplantisinm Sevk ve Idaresi
*Cocuk Ik Kabul Madahale ve Degerlendirme Birimi (COKIM)

Aile odakh Hizmetler Subesi

*Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin iglemleri
*Ozel Kres ve Gundilz Bakim Evleri,

*Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili iglemler

*Cocuk Izlem Merkezi islemleri

*Sosyal Ekonomik Destek Birimi islemleri.

*Cocuk Haklan iglemleri

*Sokakta Yasayan/Calisan Cocuklarla ilgili iglemler.
*SHM KMC is ve iglemleri

Melek BEYAZ
(il Midiir Yardimeisy)

Saadet 6Z
(Sosyal Cahsmacr)

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesi

*Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler.

*Aile Egitim Programlan

*Aile ve Bosanma Sireci Damsmanhi

*11 Uyusturucy Koordinasym Kurulu Ile ilgili iglemler.

*Suriyeli Multeciler ve Roman Vatandaglan ile igili Is ve Ilemler
*Ozel Aile Damgma Merkezleri,

*II Pandemi Kurulu Toplantilarinin i1 Mudirlugimuzle ilgili Kararlan
*1l Eylem Plany/Gavenli Toplum ve Bélicil F: aaliyetlere karg1 islemler
*Bagimhilik ile Mitcadele i} Koordinasyon Kurul Top.

*11 Gog Idaresi ve il Gog Eylem Plan ile ilgili islemler.

*{I PSD islemleri

Tarik KANALICI
(it Mudiir Yardimerst

Metin MUTLU
(Sube Miiditrii)

Ulkii SONKAYA
(Memur)

Idari Hizmetler Subesi

*Tagimir Mal Kayit Kontrol/Ambar/Doner Sermeya ile ilgili islemler.

*Tahakkuk * Mutemetlik iglemleri (Personel Maas vb. Odemeleri)

*Il Madurlaginan Lojmanlan ile ilgili islemler.

*Arsiv Hizmetleri

*Banka Islemleri-
*Agr] ve Karsilama jslemleri

*UKOME Toplantilarma Katilmak

*Bina, Santral, Danigma Yonlendirme, Evrak Kayit, Giivenlik
*Binanin Temizlik, givenlik tertip ve dilzeni
*Niifus ve Vatandaglik ile ilgili inceleme ve aragtirma top. kattimak

Adem YILDIRIM
(Sube Miidiirti)

Pimar NACAK
(Miihendis)

Mali Hizmetler Subesi

Kiralik ve Resmi Araglarin Is ve Islemleri

*ihale 5 ve Iglemleri/*On Mali Kontrol Islemleri

*Satin Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili iglemler.

*Bakim Onarim ve Yatiimiar.

*Yatinmlarm [statistiki verileri

Hiimanur ERASLAN
(Ogretmen)

Personel ve Egitim Hizmetleri Subesi

*Personel ve Ozliik [slemleri

*TYP-SCP iglemleri

*Hizmet I¢i Egitimler

*Ek Ders I5 ve Islemleri-Aday Memur Islemleri

*Arastirma ve Sorusturma ile ilgili iglemler.

*Surekli Isgilerin is ve Islemleri

*Toplantilar.(i1 Mudorluga ve Kuruluglarin aylik ve yillik toplantilarr)
*Kariyer Kapiss STAJ-Arastirma ve Tez Talepleri ile ilgili islemler.
*Personele Yonelik Hizmetigi Egitimler

Biisra HAYTA
(Cocuk Gelisimcisi)

* CIMER
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ADANA AILE VE SOSYAL HIZMETLER IL MUDUR YARDIMCILARLI,
SUBE MUDURLERI VE BIRIM EVRAK SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CIZELGES]

IL MUDUR YARDIMCIST - BIRIM EVRAK
/SUBE MUDURU SUBE MUDURD SORUMLUSU SUBELER
L -
Basin ve Halkla [ligkiler Subesi
Hatice ALDAN *statistiki Veriler-Birifingler.-1l Envanteri-Basin Haberlerine iligkin Bilgi notlan-
(Cocuk Gelisimcisi) Veb Sitesinin islemleri-gtincell ve haber yiikleme vb. *TKY- *{] Planlama
Kurul Toplantil
Evin BURSAL Meral BAYKAL G T opan"an' —_— -
{Sube Mudari) era KALGUL [Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatsritigi
(Programay)
Enerji Yonetimi Birimi
T'g‘“' DENiZ *AFAD-Sivil Savunma
(Ogretmen) *1s Saghp ve fs Gulvenligi is ve islemleri
Engelli Hizmetleri Subesi
Kiibra KARAGOND(z | Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin Is ve Islemleri
Veysel EGE Sosyal Calismaci *RESMI ve OZEL Yanlh Bakim Merkezlerinm islemleri
(Sube Mudiirii) *Eriilebilirlik Izleme ve Denefleme Islemieri
. e *Birimle ilgili Alo 183 {glemleri
IL. MUDURU Seda TOSUN Sehit Yakum ve Gazi Hizmetleri Subes]
, Yagh Hizmetleri Subesi
Mur at ATILLE *Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yagh Bakim Merkezleri
(Psikolog) *Birimle ilgili Alo 183 iglemleri
Unzile UZUN TOLD Kadin Hizmetleri Subesi
(Sube Midiirit) Ebru KOCAKAYA  |*SONIM-Kadin Konuk Evleri
ATILLE * Kadin Koordinasyon Kurul toplantilannin sevk ve organizesi
(Psikolog) * Kadin Kooparitifleri ile ilgili is ve iglemleri takip etmek
* Alo 183 Kadin Hatt: ile ilgili iglemler
Sinan KOC / Koordinattr Avukat Hukuk Hizmetleri Subesi
Sosyal, Killtiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi
*11 Spor Koordinatorliiganan is ve iglemleri
R CAL/S
ecep GCAL/ osyolog *Protokoller /Ar-Ge Projeler
*Sivil Toplum Kuruluglary ile ilgili is ve iglemler
Ozel Kalem
ACIKLAMALAR:
1- Izin veya herhangi bir nedenl gorevi b da bul yan Il Miidiir Yardimaisy/Sube Miidiiri sorumlulugundaki is ve iglemler asagida belirtilen egles Ye gore yiiriitiilecektir.

Tark KANALICI girevi baginda degilken yerine Adem YILDIRIM
Adem YILDIRIM gérevi baginda degilken yerine Metin MUTLU
Fatih ATASLI girevi baginda degilken yerine Salih Sinan KAPLAN
Salih Sinan KAPLAN gorevi baginda degilken yerine Liitfiye KELES
Liitfiye KELES  gorevi basinda defilken yerine Salih Sinan KAPLAN
Metin MUTLU gérevi basinda degilken yerine Adem YILDIRIM
Melek BEYAZ girevi basginda degilken yerine Evin BURSAL

Evin BURSAL gérevi baginda degilken yerine Melek BEYAZ

Unzile UZUN TUL D girevi basinda degilken yerine Veysel EGE
Veysel EGE  girevi basinda degilken yerine Unzile UZUN TULU
Avukat Sinan KOC gérevi baginda degilken yerine Mehmet SAHIN

2- il Miidiir Yardumeilari, Sube Miidiirlert Il Miidiiriingin verecegi yazil ve sbzlii diger grevieri yiiriitmekle girevlidir,

3- 0l Miidiir Yarduncilan-Sube Miidiirleri kendj gbrev alanlan ile ilgili; Birimlerle direk yazisma yapmaya ve acil durumlarda [l Miidiiriine bilgi vermek kayduyla “Il Miidiirii adima”
imza atmaya yetkilidirler.,

4- Av. Sinan KOC Hukuk Biriminin Is ve Islemleri ile ilgili diger birimlerle yazisma yapmaya yetkilidir,

S- 0l Miidiir Yardimcilary/Subeleri gorev alanlariyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren ¢calismalan yapmak, bilgi notlarim hazirlamak/izel giin ve haftalarin kutlama
programlarinin hazirhklarmi organize etmek, bunlara ait toplantilara katilmakla gbrevlidir, Bilahare toplanti hakkinda Il Miidiiriine bilgi vereceklerdir. Kendilerine bagh
Kuruluslarin denetiminden ve personelin mesai takibinden disiplin amiri olarak sorumludur,

14.04.2025

Mustafa GOKBOGA /]

1l Miidiirii //




