
AOANA AiLE VE SOSY AL HtZMETLER n,MiJDUR YARDIMCILARI, ~UBE MUOURLERt VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV OAGILIMI (:iZELGESt

n, MUOUR YARDIMCISI BtRiMEVRAK ~UBELER
I ~UBE MUOURU SORUMLUSU

ldari Hizrnetler Subesi
·T~mlr Mal Kayit KontrollAmbar/Doner Sermeya ile ilgili islemler,

-Tahakkuk - Mutemetlik islemleri (Personel Maas vb. Odemeleri
-nMndurlugunun Lojmanlan ile ilgili islemler,

1 MetinMUTLU Ulkii SONKA YA -Arsiv Hizmetleri
(Sube Miidilrii) (Mernur) *Banka lslemleri-

-Agirlama, Konaklama ve Karsilama lslemleri,
-UKOME Toplantilanna Katilmak
·Bina, Santral, Damsma Yonlendirme, Evrak Kayit, Giivenlik
-Binamn Temizlik, guvenlik tertip ve diizeni

Murat ATiLLE
Yash Hizrnetleri Subesl
·Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Ya~1IBakim Merkezleri

(Psikolog) *Birimle ilgili Alo 183 lslemleri

Engelli Hizrnetleri Subesi

Engelli Evde Bakirn Hizmetlerinin 1~ve lslemleri
Serna KILI(:

(Sosyal Cahsmacr) ·RESMi ve OZEL Yatih Bakim Merkezlerinin islemleri
2 Tank KANALICI -Eri~ilebilirlik lzleme ve Denetleme lslemleri

(il Mildilr Yarduneisi) *Birimle ilgili Alo 183 lslemleri

BaSIDve Halkla iti~kiler Subesi

Aybige ERAV~AR -CiMER - -TKY- -u Planlama Kurul Toplantilan

(Sosyal Cahsmacr) -istatistiki Veriler-Birifingler.vll Envanteri-Basm Haberlerine iliskin Bilgi notlan-
Veb Sitesinin islemleri-guncelleme ve haber yiikleme vb.

AdernHAYTA Personele Yonelik Hizmetici Egitimler
(Sube Miidiirii)

Cocuk Hizmetleri Subesl
·(Adana <;:ODEM,O.Kagan Koksal <;:ODEM,M.~iikrii Tiilay <;:ODEM,Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KM<;:-5395S.K-Sokakta Cahstmlan Cocuklar Br.)
• Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin islemleri

Mihriban (:i(:EK
·Ozel Kres ve Gunduz Bakim Evleri.

3 Fatih ATA~LI ·<;:ocukKoruma Kurulu it Koordinasyon Toplannsmm Sevk ve Idaresi
(it Miidiir Yarduneisi) (Sosyal Cahsmaci ) - Cocuk ilk Kabul Miidahale ve Degerlendirme Birimi (<;:OKiM)

• Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili islemler
• Cocuk izlem Merkezi islemleri
·Sosyal Ekonornik Destek Birirni i~lernleri.
• <;:ocukHaklan l~lemleri
·Sokakta Ya~ayan/<;:alI~an<;:ocuklarlailgili i~lernler.



AOANA AiLE VE SOSY AL HizMETLER n, MUOUR YARDIMCILARI, ~UBE MUOURLERi VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV OAGILIMI (:iZELGESi

n, MUOUR YARDIMCISI BiRiMEVRAK
~UBELERI ~UBE MUOURU SORUMLUSU

Aile ve Toplum Hizmetleri Subesl
*Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler,
*Aile Egitim Programlan
* Aile ve Bosanma Siireci Damsmanhgi
-n Uyusturucu Koordinasym Kurulu lie ilgili islemler.
*Suriyeli Miilteciler ve Roman Vatandaslan ile ilgili i~ ve lslemler

4 MelekBEYAZ Oilek LOGOGLU *Qzel Aile Damsma Merkezleri.
(il MUdUr Yardimcrsr) (Sosyal Cahsmacr) *Sivil Toplum Kuruluslan ile ilgili islemler.

-n Pandemi Kurulu Toplanulannm IiMudurlugumuzle ilgili Kararlan
*Niifus ve Vatandashk ile ilgili inceleme ve arastirma top. katilmak
*AFAD-Sivil Savunma
-n Eylem Plarn/Guvenli Toplum ve Bolucu Faaliyetlere karst islemler
"Bagimhhk ile Mucadele nKoordinasyon Kurul Top.
* nGOyldaresi ve 11GOyEylem Plarn ile ilgili islemler,
Kadm Hizmetleri Subesi

Ebru KOCAKA YA *$QNiM-Kadm Konuk Evleri
ATiLLE * Kadm Koordinasyon Kurul toplantilannm sevk ve organizesi
(Pslkolog) * Kadm Kooparitifleri ile ilgili i~ve islemleri takip etmek

* Alo 183Kadm Hatti ile ilgili islemler

Ersan ERSiN Mali Hizmetler Subesi
5 rnMUdUr Yardimcisi) *Kirahk ve Resmi Araclann i~ve islemleri

Serkan OZOEMiR * lhale i~ve lslemlen/eOn Mali Kontrol lslemleri
(~ef) * Satm Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili islemler.

*Baklm Onanm ve Yatmmlar.

* Yatmmlann tstatistiki verileri
Personel ve Egitim Hizmetleri Subesl
*Personel ve Ozliik lslemleri
*TYP-SC;:Pislemleri

Adem YILDIRIM HUmanur ERASLAN
*Hizmet lei Egitimler

6 *Ek Ders t~ ve lslemleri-Aday Memur lslemleri(~ube MlldUril) (Ogretmen) *Ara~ttrma ve Soru~tunna ile ilgili i~lemler.
*Siirekli I~yilerint~ ve i~lemleri
*Toplanttiar.(l1Miidiirliigii ve Kurulu~larm ayhk ve Yllhk toplanttian)
*Kariyer Kapisl STAJ-Ara~t1nna ve Tez Talepleri ile ilgili i~lemler.

EvinBURSAL
Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatiirlilgil

7 Veysel EGE (Milhendis)
(~ube Mlidilril) Seda TOSUN

~ehit Yakml ve Gazi Hizmetleri ~ubesiBilgisayar i~letmeni
Sinan KO(:

Hukuk Hizmetleri ~ubesi(Avukat)
Sosyal, KUltilrel ve Sportif Faaliyetler Birimi

iIMildilril RecepOCAL *il Spor KoordinatOrliigiiniin i~ve i~lemleri
(Sosyolog) * Protokoller IAr-Ge Projeler

*Sivil TODlumKuruluslan ile ilgili i$ ve islemler
OzelKalem

AC;:IKLAMALAR:

1- izin veya herhangi bir nedenle gUreviba~lDdabulunamayan iJ MUdilrYardlmclstlSube MiidUrUsorumluluRundaki i~ve i~lemlera~aRlda
belirtilen ~I~meye gUreyUriltUJecektir.
Tank KANALICI gUreviba~lDdadeRilkenyerine Fatih ATASLI
Fatih ATASLI gllrevi ba~lDdadeRilkenyerine Tank KANALICI
Ersan ERSiN gUreviba~lDdadeRilkenyerine Metin MUTLU
Metin MUTLUgllrevi ba~mda deRilkenyerine Ersan ERSiN
Adem YILDIRIM gilrevi ba~lDdadeRilkenyerine Melek BEYAZ
MelekBEYAZ gUreviba~lDdadeRilkenyerine Adem YILDIRIM
VeyselEGE gUreviba~mda deRilkenyerine Adem YILDIRIM
AdemHAYTAgUreviba~mda deRilkenyerine Adem YILDIRIM
2- il Miidilr Yardlmcllan, Sube MlldUrleri iJ MUdilriiniinvereceRiyazlll ve sUzlUdiRergilrevleri yUrUtmekiegUrevlidir.
3- il MiidUrYardlmcllan-Sube Mildilrleri kendi gUrevalanlan ile ilgiJi;Birimlerle direk yazl~mayapmaya ve acil durumlarda iJ MUdilrUnebilgi
vermek kaydlyla "il Mildilril adma" imza atmaya yetkilidirler.

4- Av. Sinan KOC;:Hukuk Biriminin i~ve i~lemleri ile ilgiJidiRer birimlerle yazl~mayapmaya yetkilidir.

5- iJ MUdUrYardlmcllartlSubeleri gUrevalanlanyla ilgiJiproje, izlemeve raporlama gerektiren ~ah~mal
hazlrlamaklUzelgUnve hartalarm kutlama programlarmlD hazlrhklarml organize etmek, bunla a t
toplanh hakktnda iJ MlldUrUnebilgi vereceklerdir. Kendilerine baRhKurulu~larm denetimin
olarak sorumludur.


