ADANA AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDUR YARDIMCILARI, SUBE MUDURLERI VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CiZELGESI

fL MUDUR YARDIMCISI BiRiM EVRAK
/SUBE MUDURU SORUMLUSU SUBELER
idari Hizmetler Subesi
*Tagimr Mal Kayit Kontrol/Ambar/Déner Sermeya ile ilgili iglemler.
*Tahakkuk * Mutemetlik islemleri (Personel Maas vb. Odemeleri
*[1 Midarliiginiin Lojmanlarn ile ilgili iglemler.
Metin MUTLU Ulkii SONKAYA * Argiv Hizmetleri
(Sube Miidiirii) (Memur) *Banka fslemleri- :
*Agirlama, Konaklama ve Kargilama Islemleri.
*UKOME Toplantilarina Katilmak
*Bina, Santral, Damgma Yonlendirme, Evrak Kayit, Giivenlik
*Binanin Temizlik, giivenlik tertip ve diizeni
. Yash Hizmetleri Subesi
M“"”t' ATILLE *Resmi ve Ozel Huzurevleri ve Yagh Bakim Merkezleri
(Psikolog) *Birimle ilgili Alo 183 Islemleri
Engelli Hizmetleri Subesi
Engelli Evde Bakim Hizmetlerinin [§ ve Ilemleri
Sema KILIC i ve OZEL Yatih Bak k
*RESMI ve atih Bakim Merkezlerinin iglemleri
Tarik KANALICI (Sosyal Calismacr) | =22 : s
(il Miidiir Yardimeist) Erigilebilirlik Izleme ve Denetleme Iglemleri
*Birimle ilgili Alo 183 Islemleri
Basin ve Halkla iligkiler Subesi
Aybige ERAVSAR *CIMER - *TKY- *11 Planlama Kurul Toplantitari
(Sosyal Caligmaci) *[statistiki Veriler-Birifingler.-Il Envanteri-Basin Haberlerine iliskin Bilgi notlari-
Veb Sitesinin iglemleri-giincelleme ve haber yiikleme vb.
(‘;ﬂ:: ;;‘:;:i’l;:; Personele Yonelik Hizmetigi Egitimler
Cocuk Hizmetleri Subesi
*(Adana CODEM, O.Kagan Koksal CODEM, M .Siikrii Tilay CODEM, Adana
Cocuk Evleri Sitesi, Cocuk Evleri Koordinasyon, Seyhan Cocuk Evleri Sitesi,
SHM-KMC(-5395 S.K-Sokakta Calistinlan Cocuklar Br.)
* Koruyucu Aile ve Evlat Edinme Birimlerinin iglemleri
. o ) *(zel Kres ve Giindiiz Bakim Evleri.
. Fatih ATASLI Mihriban CICEK *Cocuk Koruma Kurulu Il Koordinasyon Toplantisinin Sevk ve Idaresi
(I Miidiir Yardimeisi) (Sosyal Calismaci )

* Cocuk Ik Kabul Miidahale ve Degerlendirme Birimi (COKIM)
* Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili iglemler

* Cocuk izlem Merkezi islemleri

*Sosyal Ekonomik Destek Birimi iglemleri.

* Cocuk Haklar: [glemleri

*Sokakta Yagayan/Caligan Cocuklarla ilgili iglemler.




ADANA AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDUR YARDIMCILARI, SUBE MUDURLERI VE BiRiM EVRAK
SORUMLULARI GOREV DAGILIMI CIZELGESI

IL MUDUR YARDIMCISI BIRIM EVRAK SUBELER
/ SUBE MUDURU SORUMLUSU
Aile ve Toplum Hizmetleri Subesi
*Sosyal Hizmet Merkezi ile ilgili islemler.
*Aile Egitim Programlan
* Aile ve Boganma Siireci Danismanligt
*Il Uyusturucu Koordinasyin Kurulu {le ilgili iglemler.
*Suriyeli Milteciler ve Roman Vatandaglan Ile Ilgili is ve Islemler
Melek BEYAZ Dilek LOGOGLU *Ozel Aile Damigma Merkezleri.
(i Miidiir Yardimcisi) (Sosyal Calismaci) *Sivil Toplum Kuruluglar ile ilgili islemler.

*1 Pandemi Kurulu Toplantilarim {1 Midirligumiizle ilgili Kararlan
*Niifus ve Vatandashk ile ilgili inceleme ve arastirma top. katilmak
*AFAD-Sivil Savunma

*il Eylem Plani/Giivenli Toplum ve Boliici Faaliyetlere karg: igslemler
*Bagimhilik ile Miicadele 11 Koordinasyon Kurul Top.

* 11 Gog Idaresi ve Il Gog Eylem Plan ile ilgili islemler.

Kadin Hizmetleri Subesi
Ebru KOCAKAYA *$ONIM-Kadimn Konuk Evleri

ATILLE * Kadn Koordinasyon Kurul toplantilaninin sevk ve organizesi
(Psikolog) * Kadin Kooparitifleri ile ilgili i§ ve islemleri takip etmek
* Alo 183 Kadin Hatt: ile ilgili islemler
Ersan ERSIN Mali Hizmetler Subesi
(i1 Miidiir Yardimeisi) *Kiralik ve Resmi Araglarim is ve iglemleri

Serkan OZDEMIR * Thale Is ve islemleri/*On Mali Kontrol Islemleri

(Sef) * Satin Alma -Bina Arsa Yer Tahsisi ile ilgili iglemler.

*Bakim Onarim ve Yatirimlar.

* Yatirimlarin Istatistiki verileri

Personel ve Egitim Hizmetleri Subesi
*Personel ve Ozlik Islemleri
*TYP-SCP islemleri

*Hizmet [gi Egitimler

Adem YILDIRIM Hiimagur ERASLAN  4E Ders s ve Iglemleri-Aday Memur Iglemleri
(Sube Midiirii) (Ogretmen) *Aragtirma ve Sorusturma ile ilgili islemler.
*Siirekli {scilerin Is ve Islemleri
*Toplantilar.(Il Mitdarligs ve Kuruluslarm aylik ve yillik toplantilarr)
*Kariyer Kapis1 STAJ-Arastirma ve Tez Talepleri ile ilgili iglemler.
Evin BURSAL
" . Bilgi Teknolojileri Birim Koordinatorliigii
Veysel EGE (Miihendis) & ! g
be Miidiirii
(Sube ird) . S.eda T(-)SUN . Sehit Yakint ve Gazi Hizmetleri Subesi
Bilgisayar Isletmeni
Sinan KOC . . .
(Avukat) Hukuk Hizmetleri Subesi
Sosyal, Kiiltiirel ve Sportif Faaliyetler Birimi
i1 Miidiirii Recep OCAL *11 Spor KoordinatSrliigiiniin i§ ve iglemleri
(Sosyolog) * Protokoller /Ar-Ge Projeler
*Sivil Toplum Kuruluslan ile ilgili is ve islemler
Ozel Kalem
ACIKLAMALAR:

1- Izin veya herhangi bir nedenle gbrevi basinda bulunamayan il Miidiir Yardimeisy/Sube Mildiiril sorumlulugundaki is ve iglemler agagida
belirtilen eslesmeye gdre yiriititlecektir,

Tarik KANALICI gbrevi baginda degilken yerine Fatih ATASLI
Fatih ATASLI girevi basinda degilken yerine Tarik KANALICI
Ersan ERSIN gbrevi basinda degilken yerine Metin MUTLU
Metin MUTLU gdrevi basinda degilken yerine Ersan ERSIN
Adem YILDIRIM gbrevi baginda degilken yerine Melek BEYAZ
Melek BEYAZ gdrevi baginda deBilken yerine Adem YILDIRIM
Veysel EGE gdrevi basinda degilken yerine Adem YILDIRIM
Adem HAYTA gdrevi basinda degilken yerine Adem YILDIRIM
2- i1 Miidilr Yardimailan, Sube Miidiirleri il Midiiriiniin vereceBi yazili ve sbzlii dier gdrevleri ylirtitmekle gdrevlidir,

3- Il Miidiir Yardimcilari-Sube Miidiirleri kendi gdrev alanlan ile ilgili; Birimlerle direk yazisma yapmaya ve acil durumlarda il Midiirine bilgi
vermek kaydiyla “il Miidiirii adina” imza atmaya yetkilidirler,

4- Av. Sinan KOC Hukuk Biriminin is ve islemleri ile ilgili diger birimlerle yazisma yapmaya yetkilidir.

5- I Madiir Yardimcilari/Subeleri gorev alanlartyla ilgili proje, izleme ve raporlama gerektiren calismalam yap
hazirlamak/gzel giin ve haftalarin kutlama programlarinin hazirhklarm organize etmek, bunlapsals top)s
toplanti haklanda il Miidiiriine bilgi vereceklerdir. Kendilerine bagh Kuruluslarin denetimindén ve pé
olarak sorumludur.




