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UMUT ZEYBEK (IL MUDURU)
Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiine Bagl Is ve Islemler
Yéneticilerin Izin Onaylari
Koruma Kurulu ile ilgili is ve islemler.
Basin ve Halkla Iliskiler ile ilgili iglemler.
Kurumsal E-Posta takibi.
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BETUL GUL AKCAY (iL MUDUR YARDIMCISI)

1. Kadin Statiisii Genel Miidiirligiine Bagli Olarak;

a) Siddeti Onleme ve Izleme Merkezi Miidiirligi ile ilgili is ve islemler.
b) Kadin Konukevi ile ilgili is ve islemler.

c) Alo 183 Kadin hatti ile ilgili is ve islemler.

d) Kadin Koordinasyon kurul toplantilarini sevk ve organize etmek.

e) Kadin kooperatifleri ilgili i ve islemleri takip etmek.

2. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri ile ilgili is ve islemler.

Engelli Evde Bakim hizmetleri ile ilgili islemleri ylirtitmek.

4. Aile ve Toplum Hizmetleri Genel Midirliigiine Bagh Olarak;

a) Ozel Aile Danisma Merkezleri ile ilgili is ve islemler.

b) Aile Egitim Programu ile ilgili is ve islemler.

¢) Aile ve Boganma Siireci Danigmanhgi is ve islemleri.

d) SHM’ler ile ilgili is ve islemler.

¢) Bagimlilikla Miicadele Koordinasyon Kurulu ile ilgili islemler

Tiim gorev alam kapsaminda CIMER ile ilgili is ve islemlerin takibi,

Psiko-Sosyal Destek Hizmeleri ile alakali ig ve islemleri yiiriitmek ve takip etmek,

7. Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tim i ve islemleri bu

gergevede yiiriitmek.

Kendi gorev alam ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslari ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.

9. Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarim ve
hazirhklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

10. Gérev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.

11. il Miidiir Yardimcilar1 Kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

12. il Miidiir Yardimcisi Kendilerine bagh servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.

13. i1 Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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MUHAMMET ALi GARIP (iL MUDUR YARDIMCISI)

1. Engelli ve Yash Hizmetleri Genel Miidiirliigiine Bagh Olarak;

Engelli Hizmetleri I ve islemleri;
a) Altunhisar Bakim Rehabilitasyon ve Aile Danisma Merkezi Miidiirliigii ile ilgili is ve
islemlerin takibini yapmak.
b) Nigde Engelsiz Yasam Bakim, Rehabilitasyon ve Aile Danigma Merkezi Miidiirliigi ile

ilgili is ve islemlerin takibini yapmak. 7/
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¢) Ozel Engelli Yatili Bakim Merkezleri ile ilgili islemleri yiiriitmek.
d) Alo 183 Engelli ihbar hatt ile ilgili islemleri yirtitmek.
2. Engelli ve Yash Hizmetleri Genel Mudiirliigiine Bagh Olarak;

Yash Hizmetleri Is ve Islemleri;
a) Ahmet Kuddusi HYBRM ile ilgili i ve iglemlerin takibini yapmak.
b) Ozel Huzurevleri ile ilgili islemleri yiiriitmek.
¢) Alo 183 Yaslhi ihbar hatt1 ile ilgili islemleri ytiriitmek

3. Personel Hizmetleri Genel Miidiirliigline Bagli Olarak;
a)Aday Memurlar, gorevlendirme, staj ile ilgili islemler, kadro ve sinav islemleri,
b)Atama islemleri,
¢)Ozliik islemleri,
d)Disiplin ve mevzuat islemleri, terfi, intibak ve emeklilik islemleri.

e) I1 Miidiirliigii ve bagh kuruluglarin aylik ve yillik toplantilarim takip ve organize etmek,

4. Tiim gorev alam kapsaminda CIMER ile ilgili is ve islemlerin takibi,

5. Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
gercevede yiriitmek.

6. Kendi gorev alam ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglar ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.

7. Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarin ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

8. Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.

9. il Midiir Yardimcilar1 Kendilerine bagli kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

10. i1 Miidiir Yardimcisi: Kendilerine bagl servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.

11. Il Midiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

CETIN TUTAS (SUBE MUDURU)

1. 5395 Sayilh Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili Il Koordinasyon Kurulu toplantilarinin sevk ve
idaresi ile ilgili islemler.
2. Sokakta Yasayan / Calisan Cocuklar ile ilgili Il Koordinasyon Kurulu toplantilarini organize
etmek.
Cocuk Haklar ile ilgili islemler.
4. Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirligiine Baglh Olarak;
a) Koruyucu Aile ve Evlat Edinme ile ilgili is ve islemler.
b) Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezi.
¢) Nigde Cocuk Evleri Sitesi ve Ik Kabul Birimi.
d) Kumluca Cocuk Evleri Sitesi
e) Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili is ve islemler.
Ozel Kresler ve Giindiiz Bakimevleri ile ilgili is ve iglemler.
11 Spor Koordinatorliigii ve Kuliibi ile ilgili is ve islemler.
Tim gorev alan1 kapsaminda CIMER ile ilgili is ve islemlerin takibi,
Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cergevede yluriitmek.
Kendi gérev alam ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglar ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.
10. Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarin1 bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden 11 Miidiiriine bizzat bilgi vermek.
11. Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.
12. Sube Miidiirleri Kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.
13. Il Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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MURSEL KECELI (SUBE MUDURU)
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10.
i
12.
13.
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16.
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18.

19.
20.
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22,

14.

15.
16.
17,
18.
19;
20.
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Sehit Yakinlar1 ve Gazi Hizmetleri Genel Mudiirligii ile ilgili islemler.

Evrak Kayit, Arsiv hizmetleri is ve islemleri,

Suriyeli Miilteciler ve Romen Vatandaslar ile ilgili islemler.

i1 Gé¢ Idaresi Koordinasyonu ile ilgili islemler.

[1 Midiirliigii ve Kuruluslarin Is Saghg ve Giivenligi ile ilgili islemler

Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigii is ve islemleri

Rehberlik ve Teftis Bagkanligina bagli is ve islemler.

I1 Envanteri ve Brifing ile ilgili islemler

Il Mudiirliigii muhakkik, disiplin islemleri ile ilgili & ve islemleri takip edip raporlarin

makama arz edilmesi,

Sivil Savunma, AFAD ve s Saghg Giivenligi Birimi ile ilgili is ve islemler

I¢ Gog Eylem Planu, il Eylem Plani, Giivenli Toplum ve Béliicii Faaliyetlere kars: is ve islemler.
Dogum Yardimi uygulamasiyla ilgili islemler.

GAMRER ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi.

[limizde gorev yapan STK ’larla ile ilgili is ve islemler.

Tim gorev alan1 kapsaminda CIMER ile ilgili is ve islemlerin takibi,

Gorev alamyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cergevede yiiriitmek.

Kendi gorev alani ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslari ile igbirligi ve koordinasyonu saglamak.
Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarim bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden 11 Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.

Sube Miidiirleri kendilerine bagli kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

Kendi gorev alanlari ile ilgili basin haberlerini bizzat takip edip gerekli is ve islemleri yapmak
{1 Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

FATIH OZELCI (SUBE MUDURU)

I1 Miidiirliigii ve Yatili Kuruluslarin bina, arsa, yer tahsisi vb. yatinmlar ile ilgili islemleri
islemler.
Agirlama, konaklama, kargilama ile ilgili is ve islemler
11 Miidiirliigii binasinin temizlik, giivenlik, tertip ve diizeni ile ilgili is ve islemlerin takibi.
I1 Midiirliigii Mutemetlik ile ilgili is ve islemler,
I1 Miidiirliigii ihtiyag alimlarinda muayene komisyonu bagkanligim yiiriitmek,
11 Miidiirliigiimiiziin her tiirlii banka ile yapilan is ve islemlerin takibi,
TYP Is ve islemleri takip etmek,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanliina Baglh Olarak;
a) Il Miidiirliigiiniin ihtiyaglarinda kullanilmak {izere her tiirlii malzemenin temini i¢in satin
alma siireglerini yonetmek.
b) lhale Islemlerinin ihalelerini yapmak ve yiiklenici firma hak edislerinin 6demelerini
gergeklestirmek, Satin Alma ve yiiriitme ihale komisyonu baskanligini yiiriitmek.
c) Doner Sermaye ile ilgili islemleri islemler.
d) Il Midiirliigii biinyesindeki Tahakkuk islemleri ile ilgili islemler.
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22.
23.
24.

25;
26.
27
28.

29,
30.

e) Tasimir Mal Kayit Kontrol islemleri ile ilgili isleri yiiriitmek.

f) Araglarin takibi gorev onaylar1 ve icapgi sofor onaylar ile ilgili is ve islemleri yiriitmek.
Konsolide Islemleri
Tiim gorev alam kapsaminda CIMER ile ilgili is ve islemlerin takibi,
Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim i ve islemleri bu
gercevede yiirtitmek.
Kendi gorev alani ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglar ile igbirligi ve koordinasyonu saglamak.
Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirhiklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.
Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.
Sube Miidiirleri kendilerine bagli kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.
Kendi gorev alanlar ile ilgili basin haberlerini bizzat takip edip gerekli is ve islemleri yapmak
[1 Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

ALI SEFIiK DENIiZ (SUBE MUDURU)
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9.

Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanlig1 is ve islemleri.

a) Arastirma, Tez ile ilgili islemler

b) Hizmet I¢i Egitim ile ilgili islemler
Erisebilirlik Izleme ve Denetleme Komisyonu ile ilgili iglemler.
Sosyal Sorumluluk Projeleri ve AB Projeleri ile ilgili is ve iglemleri takip etmek.
Toplam Kalite Yonetimi (TKY) ile ilgili iglemler.
Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cercevede yiiriitmek.
Kendi gorev alam ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglar ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.
Sorumlu oldu@u birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini1 ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin
onceden Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.
Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar1 hazirlamak ve hazirlatmak.
Sube Miidiirleri kendilerine bagli kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

10. Kendi gorev alanlar ile ilgili basin haberlerini bizzat takip edip gerekli is ve islemleri yapmak

11,

[1 Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Not 1: il Miidiir Yardimcilarimiz ve Sube Miidiirlerimiz uhdelerindeki kuruluslan diizenli olarak
ziyaret edecektir.

Not 2: I1 Midiirliigiimiizde gorev yapan Il Miudiir Yardimcilant ve Sube Miidirlerinin gorev
dagilimlan yukariya, es ve gorevlendirmeler agagiya ¢ikarilmgtir.

Not 3: Personellerin izinleri bagh olduklari amirler tarafindan verilecektir.

iL MUDUR YARDIMCILARI ve SUBE MUDURLERI GOREVLENDIRME LISTESI

——————————
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ADI-SOYADI UNVANI ADI-SOYADI UNVANI
Muhammet Ali Garip [1 Miidiir Yardimeis1 | Betiil Giil Akgay [1 Miidiir Yardimcisi
Fatih Ozelci Sube Miidiirii Cetin Tutas Sube Miidiiri
Miirsel Kegeli Sube Miidiirti Ali Sefik Deniz Sube Mudiirt




