
T.C.
ADANA VALiLiGi

Aile ve Sosyal Hizmetler n MUdiirlUgii

ABMET EMiN KELES fiLMUnUR YARDIMCISI )

1) Strateji Gelistirme Daire Baskanhgma Ba'ghOlarak;
a. IlMudurlugtinun ihtiyaclannda kullarnlmak tizere her turlii malzernenin temini icin satin alma

sureclerini yonetmek,
b. Ihale Islemlerinin ihalelerini yapmak ve yuklenici firma hak edislerinin oclemelerirti

gerceklestirmek, Satm Alma ve yurutme ihale komisyonu baskanhgim yurutmek,
c. Doner Sermaye iLeilgili islemleri islemler.
d. uMiidi.i.rlligubunyesindeki Tahakkuk islemleri ile ilgili islemler.
e. ta~II11rMal Kayit Kontrol Islemleri ile ilgili isleri yurutmek.

2)Kadm Stattisii Genel Miidiirliigiine Bagh Olarak;
3. Siddeti Onleme ve Izleme Merkezi MUdtirlugu ile ilgili i~ve islernler.
b, Ceyhan lKadin.Konukevi ile ilgili i~ve islemler,
c. 2.Kadtn Konukevi ile ilgili i~ve islemler.
d. 3.Kadm Konukevi ile ilgili is ve islernler,
e. Alo 183 Kadm hatti ile ilgili i~ ve islemler.
,f. Kadm Koordinasyon kurul toplannlanru sevk ve organize etmek.
g. Kadtn kooperatifleri ilgili i~ve i~lemleri takip etmek.

3)Gorev alamyia ilgili mevzuatlata geriye-Heriye donilk inceleme yaparak, tlim i~ ve i~lemleri bu
c;;erc;;evedeyilrlitrnek.
4)Kendi gorev alant ile iIgiIi Sivil Toplum Kurulu~Jan LleL~birligi ve koordinasyonu saglamak.
5)Sorwnlll oldllgll birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel gUn ve haftalarm kutlama program.la:tlDJ \Ie
hazlthkla:nm bizzat organize elmeR, yapUacak org~zasyon ve etkinJikler hakklllda 10 gUn onceden il
Mudilrune hizzat bilgi vermek.
6) Gorev alamna giren i~lerle ilgili bilgi notlan hazrrlamak ve hazrrlatmak.
7)tl Muciilr Yardnn.cllan kendiJerine bagh kurulu~ ve birimlerin i$leyi~inin dQzenlenmesinden ve
denetlenmesinden sommlud Ilf.
8)il Miidlir Yardlfficlsl kendisine bagh servislerde gorev yapall personewl disiplin amiridir.
9)Kendl gorev alanlan ile ilgili. basm haberlerini blzzat takip edip gerekli i~ve i~lemleri yapmak
lO)tl Mi:idliril tarafllldan verilen diger gorev}eri yapmak.

ADEM YILDIRIM( SUBE MiJDURU )

l)~ehi.t;YakmlarJ ve Gazi IJjzmetleri GenellVliidiidiigii ile ilgili i$lemler.

2) Rehberlil{ ve Tefti~ Ba~kanhgma bagh i~ve i~lemler.
a. ilM'lidi.irlUgilmuhakkik, Disiplin i~lemleri ile jlgili i~ve i~lem1eri takip eciip,raporlamn

makama arz edilmes.i,
3}.Egitimvc Yaym Dairesi Ba~kanhgl i~ve'i~lemleri.

a. Ara~firma,Te~ iJe ilgili i~Ietnler
b. Hizmet tyi Egitim ile ilgili i~lemJer

4)Basm ve Hallda iIi§kiler He ilgili i~lemler.
a) ilEnvanteri ve BlUing ile ilgili i~Iemler.
5)Hukuk Hizmetleri Genel MiidiirJiigiine Bagh i~ve i~IelULer
6)T¥P i~ve i~lemleri takip etmek,
7)CiMER itSorumlusu ve i~ ve ~l~mlerin taklbi,
8)Gorev alal1l.yla ilgill mevzualJara geriye-ileriye dontik inceleme yaparak, ti.im i~ ve i~lemleri bll
yen;evede yurUttnek.
9)Kendi'g6rev alam tie ilgili Siv'il Toplu.m Kurulu~lan ile i~birligi ve koordinasyonu.saglamak.
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T.e.
ADANA VALiLiGi

Aile ve Sosyal Hizmetler nMiidiirlii'gii
lO}Sorunilu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve ozel guo ve haftalann kutlama programlanru ve
hazirlrklarrm bizzat organize etmek, yapilaeak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 gun enceden il
Mudurune bizzat bilgi verrnek.
11) Gorev alaruna giren islerle ilgil! bilgi notlan hazrrlamak ve hazrrlatmak.
12)$ube Mtidfuii kendilerine bagh kurulus Ve birimlerin 'isleyisinin duzenlenmesinden ve
denetlenrnesinden serum ludur.
13) Sube Muduru kendisine bagh servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.
14) nMuduru tarafmdan ver.ilen diger gorevleri yapmak.

ERSAN ERSiN ciL MUDUR YARDIMClS1 }

1) n Miidiirliigii ve Yanh Kuruluslarm Bina, Arsa, Yer Tahsisi vb. Yanrnnlar he ilgili Islemle ri
Islemler.
2) Personel Hizmetleri Genel Miidiirliigune Baglr Olarak;

3. Aday Mernurlar, gorevlendirme, staj ile ilgili islemler, kadro ve smav islemleri,
b. Atama islernleri,
c. Oz1Uk islemleri,
d. Disiplin ve rnevzuat i~lemleri, terfi, intibak ve emekliliki~temleri.
e. It MUdilrlUguve bagh kUl'ulu~lanrr ayllk Ye )'lllIk toplantuanru takip ve organize etmek,

3)Aile \Ie TopluDl HiZnietleri Geoel MiidiirmgiineBagh Olara.k;
a. Ozel Aile Drull~ma Merkezleri ile ilgili: i~ ve i~lemler.
b. Aile Egitim Progranu ile ilgili i~ ve i~lemler.
c. Ai.Ieve Bo~anmaSOreei Daru~manhgl i~ve i~lemleri..
d. SI-IM'ler jIe ilgili 4l ve i~lemJer.
e. ilUyU$turucu KoordinasyonKunaht ile ilgili i~Iemler"

4)Suriyeli Miilteciler ve Romen Vatanda"~lar ile ilgiJi i~lemIer.
s)il Go~ idaresi Koord1inasyonu He ilgili i~lemler.
6)Sivil Savunma, AFAD ve t~Sagbgl Giivenligi Birimi He ilgili i~ ve i~lender
7)iry Go~ Eylem Plam, il Eylem Plana, Giivenli Toplum ve BoHien Faaliyetlere kar~l i~ve i~lemlet.
8) Strateji Geli~tirme Daire .Ba~kanhg,.n"aBagh Olarak;

a- AraylanH takibi gorev oaay,lan ve icapyl ~of6r onaylan ile ilgili i~ve i91emleri ytlJ;titmek.
9)Aguiama, kOIli)klarn3, kar~alama ilgiJi i~ ve i§lemler
10)il Miidurlfigiimiiziin het tiirlii.banka Heya.pdan j~ ve i~lemlerin takibi,
ll)il Sp.or Koordinatorliigii Ve l(uliibii ile iJgili i~ Ve i~lemIer.

12)Gorev aJamyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, ti,im i$ \Ie i~letnleri bll
c;eligevede yilrUtmek.
13)Kendi gorev alanr ile HgiliSivil Top11.llllKurulu$lan ile i$birligi. ve koordinasyonu 3~~gl.alTlilk"
14)SonunJu olclugu birimleri ile ilgili etkinlikler v:e ozel gun ve hafual.ann kutJama prograr.nlannJ ve
haZlrLlkJanm bizzat Qrganize etmek, yapl1acak. ol'ganizasyc)fi ve e(klnlikler hakkmcla 10 gUn onceden il
Miidtirtine bizzat biIgi vermek.
15) Gorev alamna giren i§Ierle iTgiIi bilgi hotlan hazulamak ve hazlrlatmak.
16.)il MiicJi.irYardmlcllan kendilerine bagh kurulu§ ve birimlerin i§leyi§inin dlizenlenmesinden ve
deNetlenmesind:en sOfUmludut.
17)h MUdi,h'Ym"dmlCISl kendisine bagb servislerde gorev yapan petsoneiil), disiplin mruri:dir.
18) Keoqi gorev atan:Iarl ile ilgili baSl11 habederini, bizzat taki.p edip ge,rekii i~ve i9lem:leriyapmak
19)il Mi1diirti tC).TaflL1dan \Iel'Uen d.iger gorevleri yapmak.
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T.e.
ADANA VALiLiGI

Aile ve SosyaJ Hizmetler nMiidiirliigii
TARIK KANALICI (iL MUnUR YARDfMCISI)

l)Cocuk Hizmetleri Genel Miidtirliigu,ne Bagb Olarak;
a. Koruyucu Aile ve Evlat Edinme ile ilgili is ve islernleri yiirUtmek.
b. Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezi.
c. Adana Cocuk evleri Sitesi ve 1lkKabul Birimi.
d. Seyhan Cocuk evleri Sitesi.
e. Adana Cocuk Destek Merkezi.
f. Oguz Kagan Keksal Coeuk Destek Merkezi/ Ergen Gebe Binirni.
g. M$T Cocuk Destek Merkezi.
h. Alo '183 Cocuk Hatti ile ilgili is ve islemler.
i. 5395 Sayih Cocuk Koruma Kanunu ire ilgili n Koordinasyon Kurulu toplanulanrun sevk ve

idaresi iJe ilgili islemler.
]. Cocuk Izleme Merkeai i~ve islemler.
k. Sokakta Yasayan / Cahsan Cocuklar ile ilgili n Koordinasyon Kurulu toplantilanm organize

etmek.
I. Cocuk Haldan ile ilgili Vatandashk v«Halk Gunn i$ Ve Islemleri Takip Etmek

2) (he) Kresler ve Giindiiz Baknnevleri ile ilgili i~ve islemler.
3)Saghk Bakanlrgi uhdesince devam eden n Pandemi Kurulu toplantilara kanhp,
kuruluslarumzdaki koordinasyonlartn saglanmasi ve takihi' yapdmasl,
4)Gorev alanlyla ilgili mevzuatlara geriye-i1eriye doniik inceleme yaparak, tiim i~.ve i~lemleri btl
~er~evede yiiriitmek.
5)Kendi g,orev 31am ile ilgili Sivil Toplum Kurulu~lan ile i~birligive kool'dinasyonu saglalfiak.
6)Sorumlu oldi,lgl1 birimler:i He i1gili etkinlikJer ve ozel gUn ve hafta1arm kutlama programlanJ1l ve
hazltbklannl bizzat organize etmek, yapdaeak organiza'syol1 ve etkinlikler hakkmda 10 gun onceden II
MOdHrUnebizzat bilgi vermek.
7) Gorev aJaruna giren i~lerle ilgili bilgi notlan hazlrlamak ve hazulatmak.
8)tl MUdOr YardnnCllan Kendilerine bagh kuru1u~ ve birimlerin Weyi;;inin dtizenlenmesirtden ve
denetl erunesinden soruml ud ur.
9) nMOdOrYardlmclSl Kendilerine bagh servisJerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.
10)}1MlidtirU tarafmdan verilen diger goreyleri yapmak.

MUSTAFA GOKBOGA CiL MiJDUR YARDIMCISI)

l)EngelJi ve Ya~h Hizmetleri Gene! Miidilrliigiin¢ Bagh Olarakj
a. Eri~ebilirlik izleme ve Denetleme Komisyonu ile ilgili i'~lernler.
b. KaraisalI EYM Bakun Reh. Aile Dan Merk MtidUrliigli ile ilgili i$ ve i~Ieml~rin takibini y&pmak.
c. Yedi Pmar Gundi1z BakIm Reh. Aile Dan Merk. Mtid-urlugu, ile iJgiJi i~ ve i~lemlerin takibini

yapmak.
d. Ozel Engelli Yatlh Bak1m Merkezleri ile ilgili i$lemleti ytiri.itmek.
e. Alo 183 Engelli ihbar hath ile ilgiti i~lemleri yitri.itmek.
f. Seyhan HYBRM ile ilgili i~ve i~Iemlerin takibilli yapmak.
g. Sehit Kara Ph. Yzb. Serhat Slgnak HYBRM ile ilgi'li i~ve i~lemlelin takibini yaproak.
h. Ozel Huzurevleri ile ilgili i$lenll.eri ylirUtrnek. .
i. Alo 183 Ya~h ihbar hath ile ilgili i$lemleri yu.ri.ltmek

2)Niifus Vatanda~bk inceleme ve Ara~hrma Komisyonu topJanttlarma kahlmak,
3)Sosyal SorumluJuk Projeleri ve AUProjeleri iJe ilgili j~ ve i§lemleri takip etmek.
4)'ilimizde gorcv yapa.n STK larla ile ilgili i~ve i§lemler.
5)iJ MiidiirJii.gii binasmm temiz-lik, Gii\'enlik; tertip ve diizeni He ilgili i~ve i~lemlerin takibi.
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T.e.
ADANA VALiLiGi

Aile ve Sosyal Hizmetler it MiidiirHlgii
6)Gorev alanryla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye dontik inceleme yaparak, tum i§ ve islemleri bu
cercevedeyurutmek.
7)Kendi gerev alaru ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslan ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak,
8)Sorumlu oldugu birimleri He ilgili .etkinlikler ve ezel gun ve haftalann kutlama programlanru ve
hazirhklanm bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkmda 10 gun onceden n
Mudurtine bizzat bilgi vermek.
9)Gorev alanma giren islerle ilgili bilgi notlan hazirlamak ve hazirlatmak.
unu Miidtir YardUTICILartkendilerine bagh kurulus ve birirnlerin Isleyisinin duzenlenmesinden ve
denetlenrnesinden sorum ludur.
inn Mudur Yardirncisi kendisine baglt servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir,
12) itMuduru tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

METiN MUTLU(SUBE MiJnunu )
l)Sosyal Yardimlar Genel MiidiirlUgii ile ilgili i~ve ~lemler.a. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri TIeilgili, i~ve islemler;

b. Engelli Evde Bakm1 hizmetled ile ilgili i~1emleri ytirutmek.
2)Engelli ve Ya~h Hizmetleri Gene! Miidiirliigiine Bagh Olaral<:;

a. Engelli Evde Baklm hizmetied ile ilgjJi i~lemleri yUrlitmek.
2)Korutmi KUTulu ile ilgili ifve i~lemler.
3):Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigii i§ ve i§Iemleri
4) UKOME Toplanolara kah!mak
5)il Miidiirliigii Mutemetlik ile i§ ve i~lemJer,
6)E.vrak KaYlt, Ar§i.v hizmdleti i§ ve j~Jemleri"

~ It Miidiir YarrmCllanmlZ ve $ube Mudfuiimliz llhdelerindeki kuruJu~lan duzenli '01arak ziyaret
edecektir.

)}- 11 Miidiirliiglimiizde gorev yapan iI Mudiir Yardrmcilarl ve $ube MtidUriinUn gor€v daglluulan
yUkanya e~ ve gorevlendirmeler a~aglya y1.kanIrIl1~tIT. .

iLMUDUR YARDIJ\lICILARI ve $UBE MUDiTRLERi GOREVLENDiRME' iiSTESi

ADI-SOYADI UNVANJ ADI-S0 YADl VNVANI !
"

Tank KANALICI it MUdGr Yardlmclsl Mustafa OOKBOGA il Mud-tir Yardunc1sJ. I
I

Ahrnet Emin KELE$ 11Miidfu YardlmClSl Brsan ERSiN IIMlidiir. Yardlmclsl

Adem YILDIR[M Sube Miidi.iIU Metin MUTLU ~ube MudurG I
1..-1 .-~

cA~ 7NevzatOZER
iIM-UdilrU

J
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