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AHMET KELES iL MUDUR YARDIMCISI

1)$ehit Yakinlari ve Gazi Hizmetleri Genel Miidiirliigii ile ilgili is ve islemler.

2)il Midiirligii ve Yatih Kuruluglarin Bina, Arsa, yer tahsisi, kiralama vb. Yatirimlar ile ilgili is ve
islemler.
3)Personel Hizmetleri Genel Miidiirligiine Bagh Olarak;

a. Aday Memurlar, géreviendirme, staj ile ilgili islemier, kadro ve sinav islemleri,

b. Atama islemleri,

c. Ozlik islemleri,

d. Disiplin ve mevzuat islemleri, terfi, intibak ve emeklilik islemleri.

e. il Midurlagi ve bagh kuruluslarin aylik ve yillik toplantilarini takip ve organize etmek,
4)Egitim ve Yayin Dairesi Bagkanhgi is ve islemleri.

a. Arastirma, Tez ile ilgili islemler

b. Hizmet ici Egitim ile ilgili islemler
5)Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina Bagh Olarak;

a. il Madarlagunin ihtiyaglarinda kullanilmak (izere her tirlii malzemenin temini igin satin alma

sureglerini yonetmek.

b. ihale islemlerinin ihalelerini yapmak ve vyiiklenici firma hak edislerinin 6demelerini
gerceklestirmek, Satin Alma ve yilritme ihale komisyonu baskanhgini yiritmek.
Ddner Sermaye ile ilgili islemleri islemler.
il Mudirliigu biinyesindeki Tahakkuk islemleri ile ilgili islemler.
Il Midurlagimizin hertiirli banka ile yapilan is ve islemlerin takibi,
Tasinir Mal Kayit Kontrol islemieri ile ilgili isleri ylritmek.

g. Araclarin takibi gorev onaylari ve icapgi sofér onaylari ile ilgili is ve islemleri yiiritmek.
6)Bilgi Teknolojileri Genel Miidiirliigu is ve islemleri
7)Agirlama, konaklama, kargilama ilgili is ve islemler
8)Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doéniik inceleme yaparak, tim is ve islemleri bu
cercevede yiiriitmek.
9)Kendi gorev alani ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglari ile igbirligi ve koordinasyonu saglamak.
10)Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinliklier ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin énceden
Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.
11) Gorev alanina giren iglerle ilgili bilgi notlari hazirlamak ve hazirlatmak.
12)il Miidiir Yardimcilan kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.
13)il Miidiir Yardimcisi kendisine bagh servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.
14) Kendi gorev alanlari ile ilgili basin haberlerini bizzat takip edip gerekli is ve islemleri yapmak
15)il Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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E Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirligii
ADEM YILDIRIM SUBE MUDURU

1)Rehberlik ve Teftis Bagkanlhigina bagli is ve islemler.

a) il Miidiirliigii muhakkik, Disiplin islemleri ile ilgili is ve islemleri takip edip, raporlarin makama
arz edilmesi,

2)Hukuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiine Bagl is ve islemler

3)Personel hizmetlerinden sorumlu il Miidiir Yardimcisinin Sube Miidiir V. olarak is ve islemelerini
takip etmek,

4)il Midiirliigiimiiziin hertiirlii banka ile yapilan is ve islemlerin takibi

5)TYP is ve islemleri takip etmek.

6)CIMER il Sorumlusu ve CIMER is ve islemlerini takip etmek

7il Miidiirliigii Mutemetlik ile ilgili is ve islemler,

8)il Miidiirliigii ihtiyag ahmlarinda muayene komisyonu baskanhgini yiiriitmek,

9)Evrak Kayit, Arsiv hizmetleri is ve islemleri,

10)Koruma Kurulu ile ilgili is ve islemler.

11)Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cercevede ylriitmek.

12)Kendi gorev alant ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslari ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.
13)Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin énceden
il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

14) Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlari hazirlamak ve hazirlatmak.

15) Sube Midiirleri kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

16) Sube Miidiirii kendisine bagli servislerde gérev yapan personelin disiplin amiridir.

17) il Miidiirii tarafindan verilen diger gérevieri yapmak.

SEMSi DAYI iL MUDUR YARDIMCISI

1)Kadin Statiisii Genel Miidiirligiine Bagh Olarak;
Siddeti Onleme ve izleme Merkezi Miidurl(g ile ilgili is ve islemler.
. Ceyhan 1.Kadin Konukevi ile ilgili is ve islemler.
2.Kadin Konukevi ile ilgili is ve islemler.
. 3.Kadin Konukevi ile ilgili is ve islemler.
Alo 183 Kadin hatti ile ilgili is ve islemler.
Kadin Koordinasyon kurul toplantilarini sevk ve organize etmek.
g. Kadin kooperatifleri ilgili is ve islemleri takip etmek.
2)il Miidiirliigii binasinin temizlik, giivenlik, tertip ve diizeni ile ilgili is ve islemlerin takibi.
3)Gérev alanyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cercevede yiiriitmek.
4)Kendi gorev alanu ile ilgili Sivil Toplum Kuruluglari ile igbirligi ve koordinasyonu saglamak.
5)Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin dnceden
il Midiiriine bizzat bilgi vermek.
6) Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlari hazirlamak ve hazirlatmak.
7) il Miidiir Yardimcilari kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.
8) il Miidiir Yardimcisi kendisine bagli servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.
9) il Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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1)Engelli ve Yash Hizmetleri Genel Miidiirliigiine Bagh Olarak;

v" Engelli Hizmetleri is ve islemleri

v Erigebilirlik izleme ve Denetleme Komisyonu ile ilgili islemler.

a)Karaisali EYM Bakim Reh. Aile Dan Merk MudiirlGgu ile ilgili is ve islemlerin takibini yapmak.
b)Yedi Pinar Glindliz Bakim Reh. Aile Dan Merk. Mudurltg ile ilgili is ve islemlerin takibini yapmak.
c)Ozel Engelli Yatil Bakim Merkezleri ile ilgili islemleri yiiritmek.

d)Alo 183 Engelli ihbar hatti ile ilgili islemleri yGriutmek.

e)Engelli Evde Bakim hizmetleri ile ilgili islemleri yuriitmek.

2)Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cercevede yiirlitmek.

3)Vatandaghk inceleme ve Arastirma Komisyonu toplantilarina katilmak,

4)Kendi gorev alani ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslari ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.
5)Sorumiu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin 6nceden
il Midiiriine bizzat bilgi vermek.

6) Gorev alanina giren iglerle ilgili bilgi notlari hazirlamak ve hazirlatmak.

7)Sube Miidiirleri kendilerine baglh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

8) Sube Miidiirii kendisine bagli servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.

9)il Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

TARIK KANALICI iL MUDUR YARDIMCISI

v ADEM HAYTA SUBE MUDUR V.

a)Cocuk Hizmetlerinden Sorumlu il Miidiir Yardimcisinin Sube Miidiir V. olarak is ve islemelerini takip
etmek

b) 5395 Sayili Gocuk Koruma Kanunu ile ilgili il Koordinasyon Kurulu toplantilarinin sevk ve idaresi ile
ilgili islemler

c)Cocuk izleme Merkezi is ve islemler.

d)Sokakta Yagayan / Galisan Cocuklar ile ilgili il Koordinasyon Kurulu toplantilarini organize etmek.
e)Vatandaghk Ve Halk Giinii ile ilgili is Ve islemleri Takip Etmek.

f)Cocuk Haklan ile ilgili islemler.

1)Cocuk Hizmetleri Genel Miidiirliigiine Bagh Olarak;
a. Koruyucu Aile ve Evlat Edinme ile ilgili is ve islemleri yUritmek.
b. Cocuk Evleri Koordinasyon Merkezi.
c. Adana Cocuk evleri Sitesi ve ilk Kabul Birimi.
d. Seyhan Cocuk evleri Sitesi.
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e. Adana Cocuk Destek Merkezi.
f. Oguz Kagan Koksal Cocuk Destek Merkezi/ Ergen Gebe Birimi.
g. MST Cocuk Destek Merkezi
h. Alo 183 Cocuk Hatti ile ilgili is ve islemler.

2) Ozel Kres Ve Giindiiz Bakimevleri ile ilgili is ve islemler.

3)Sosyal Yardimlar Genel Miidiirliigiine bagh olarak;

a. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri ile ilgili, is ve islemler;
b. Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Miitevelli Heyetinde il Midiiriini temsil etmek

4) Saghik Bakanhgi uhdesince devam eden il Pandemi Kurulu toplantilara katilip, kuruluslarimizdaki
koordinasyonlarin saglanmasi ve takibinin yapilmasi,

5)il Spor Koordinatorliigii Ve Kuliibii ile ilgili is ve islemler.

6)Gorev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu
cergevede yiiritmek.

7)Kendi gorev alant ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslari ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.
8)Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve
hazirliklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin énceden
it Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

9) Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlar hazirlamak ve hazirlatmak.

10) il Midiir Yardimcilari kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve
denetlenmesinden sorumludur.

11) il Miidiir Yardimaisi kendisine bagh servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.

12)il Midiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

UMUT ZEYBEK iL MUDUR YARDIMCISI

1)Aile ve Toplum Hizmetleri Genel Midiirligiine Bagh Olarak;
a)Ozel Aile Danisma Merkezleri ile ilgili is ve islemler.

b)Aile Egitim Programi ile ilgili is ve islemler.

c)Aile ve Boganma Siireci Danismanligi is ve islemleri.
d)SHM'ler ile ilgili is ve islemler.

e)il Uyusturucu Koordinasyon Kurulu ile ilgili islemler.

2)Engelli ve Yagh Hizmetleri Genel Miidiirligline Bagh Olarak;

v" Yagli Hizmetleri is ve islemleri
a)Seyhan HYBRM ile ilgili is ve islemlerin takibini yapmak.
b)Sehit Kara PIt. Yzb. Serhat Siginak HYBRM ile ilgili is ve islemlerin takibini yapmak.
c) Ozel Huzurevleri ile ilgili islemleri yiiritmek.
d)Alo 183 Yash ihbar hatti ile ilgili islemleri yuritmek

3)Basin ve Halkla iliskiler ile ilgili islemler.
v" il Envanteri ve Brifing ile ilgili islemler.
4)Suriyeli Miilteciler ve Romen Vatandaslar ile ilgili islemler.
5)il Gog idaresi Koordinasyonu ile ilgili islemler.
6)Sivil Savunma, AFAD ve is Saghg Giivenligi Birimi ile ilgili is ve islemler
7)ig Gég Eylem Plany, il Eylem Plan, Giivenli Toplum ve Béliicii Faaliyetlere kars is ve islemler.
8)Sosyal Sorumluluk Projeleri ve AB Projeleri ile ilgili is ve islemleri takip etmek.
9)ilimizde gérev yapan STK larla ile ilgili is ve islemler.
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10)Gérev alaniyla ilgili mevzuatlara geriye-ileriye doniik inceleme yaparak, tiim is ve islemleri bu

cergevede yiiriitmek.

11)Kendi gérev alani ile ilgili Sivil Toplum Kuruluslarn ile isbirligi ve koordinasyonu saglamak.

12)Sorumlu oldugu birimleri ile ilgili etkinlikler ve 6zel giin ve haftalarin kutlama programlarini ve

hazirhklarini bizzat organize etmek, yapilacak organizasyon ve etkinlikler hakkinda 10 giin 6nceden

Il Miidiiriine bizzat bilgi vermek.

13)Gorev alanina giren islerle ilgili bilgi notlari hazirlamak ve hazirlatmak.

14)il Miidiir Yardimcilari kendilerine bagh kurulus ve birimlerin isleyisinin diizenlenmesinden ve

denetlenmesinden sorumludur.

15) il Miidiir Yardimcisi kendisine bagh servislerde gorev yapan personelin disiplin amiridir.

16) il Miidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

> il Miidiir Yardimcilarimiz ve Sube Miidiirlerimiz uhdelerindeki kuruluglan diizenli olarak ziyaret
edecektir.

> il Miidirliigiimiizde gérev yapan il Miidiir Yardimcilari ve Sube Miidiirlerinin gorev dagilimlan
yukariya, es ve goreviendirmeler agagiya gikarilmistir.

iL MUDUR YARDIMCILARI ve SUBE MUDURLERi GOREVLENDIRME LiSTESI

ADI-SOYADI | UNVANI ADI-SOYADI UNVANI
Tarik KANALICI it Miidiir Yardimaisi Adem HAYTA Sube Miidiirii
- Gul Agelya TUTAR YUCE Sube Miidiirii Semsi DAYI il Midiir Yardimasi
Ahmet KELES il Miidiir Yardimaisi | Adem YILDIRIM Sube Miidiirii
Tarik KANALICI il Miidiir Yardimaisi | Umut ZEYBEK il Miidiir Yardimaisi
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