
Bakım-Onarım 
Talep Komisyon 

Raporu

Bakım-Onarım Talep 
Komisyon Raporu ile

 aracın durumu 
tutanak altına alınır

Araç ARIZALI ise Aracın BAKIMI gelmiş ise
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ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Komisyon raporuna istinaden, arıza 
için Talep Formu oluşturulur

Yetkili serviste tamiratı yapılan araç, 
Garaj Amirliğinin görevlendirdiği şoför 

tarafından teslim alınır

Talep Formu, Başkanlık Makam 
onayının ardından araç anlaşmalı 

yetkili servise gönderilir

Komisyon raporuna istinaden, arıza 
için Talep Formu oluşturulur

Garaj Amirliğince arızalı araç veya 
bakımı gelen araç tespit edilir

K-GA

İ-ŞM

Teslim alınan faturada yapılan işlemler, Araç 

Kartına işlenir

T-KÜ

K-GA K-GAİ-ŞM İ-ŞM

Yetkili servis, tarafından gönderilen 
fatura Muayene Kabul Komisyonu 
düzenlenerek, üst yazı ile Bütçe, 

Tahakkuk ve Taşınır Hiz. Şb 
Müdürlüğüne teslim edilir

Firma 
tarafından kesilen

 fatura teslim
 alınır

Fatura Doğru

Fatura Hatalı

O-DB

K-ŞO

T-KÜ

Araç Kartı Formu
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